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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.05.2023                                                                                                    № 669

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.05.2023                                                                                   № 670

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых  ими  жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.05.2023                                                                                   № 671

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации
муниципального образования Кореновский район по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений
специализированного жилищного фонда»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 

от 11.05.2023                                                                    № 672
г. Кореновск

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальным бюджетным учреждением 
культуры муниципального образования Кореновский район «Кореновская межпоселенческая центральная 

районная библиотека» муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения, комплектование
 и обеспечение сохранности библиотечных фондов»

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.05.2023                                                                                                   № 724

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению   муниципальной услуги «Принятие на учет

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма 
на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский  район»

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.05.2023                                                                                                       № 669

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством администра-
ция муниципального образования Кореновский район п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации  муниципального образования Кореновский район по пре-
доставлению  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору   социального найма на террито-
рии сельских поселений муниципального  образования Кореновский   район» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации  муниципального образования Кореновский район от 31 
мая 2016 года №476 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Пре-
доставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма».

3. Управлению службы протокола и информационной политики  администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 
муниципального образования Кореновский район в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район  А.Е.Дружинкина.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район      С.А. Голобородько

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования
Кореновский район
 от 11.05.2023 № 669

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

Кореновский район муниципальной услуги «Предоставление жилого
помещения по договору социального найма на территории сельских поселений муниципального образования 

Кореновский район»

I. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией    муниципального образования Кореновский 
район муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории сель-
ских поселений муниципального образования Кореновский район» (далее соответственно – муниципальная услуга, 
Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) по 
предоставлению администрацией муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги «Предостав-
ление жилого помещения муниципального жилого фонда по договору социального найма на территории сельских посе-
лений муниципального образования Кореновский район».

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации (наниматели), 
проживающие на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский район, признанные ма-
лоимущими и состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из 
времени принятия таких граждан на учет либо их уполномоченные представители, выступающие от их имени (далее 
— Заявители).

Вне очереди жилые помещения муниципального жилищного фонда   предоставляются:
гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном  порядке непригодными для проживания и ремон-

ту или реконструкции не под-лежат;
 гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 

части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предо-
ставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в федеральной государственной информацион-
ной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) 
(далее – Региональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муни-
ципального образования Кореновский район (далее –  Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заявителя 
по почте с уведомлением;
путем направления ответа в форме электронного документа 
на обращение Заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – Интер-

нет), в том числе 
с официального электронного адреса Уполномоченного органа;
с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.);
на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме 
в Интернете на официальном сайте Уполномоченного органа (далее – официальный сайт), на Едином портале и Ре-

гиональном портале.
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заявителя или с использованием средств телефон-

ной связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление 
о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении   му-ниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наиме-

нование, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях к 

оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации  по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц  Уполномоченного органа, не требующим дополни-

тельного изучения.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
и в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Уполномоченного органа, а также в МФЦ 

размещается следующая информация:
информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также 
об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наиме-

нование, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить 
по собственной инициативе;
порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного органа, муниципальных служа-

щих, МФЦ, работников МФЦ;
шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги; иная информация, необходимая 
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для предоставления муниципальной услуги.

1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных телефо-
нах, адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается  на официальном сайте 
Уполномоченного органа, на Едином портале  и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.   Наименование муниципальной услуги

2.1.1 «Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории сельских поселений муни-
ципального образования Кореновский район».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется   ад-министрацией муниципального образования Коре-
новский район му-ниципальной услуги через отдел жилищно-коммунального хозяйства,    транс-порта и связи  админи-
страции муниципального образования Кореновский район (далее – Отдел уполномоченного органа).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги отдел Уполномоченного органа осуществляет взаимодействие с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
- организацией, осуществляющей государственный технический учёт и техническую инвентаризацию объектов не-

движимости;
- отделом строительства администрации муниципального образования Кореновский район;
- администрациями сельских поселений муниципального образования Кореновский   район.
2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласова-

ний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный Решением Совета 
муниципального образования Кореновский район от 28 марта 2018 года №364 «Об утверждении Перечня услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образования Коренов-
ский район муниципальных услуг, предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание» ( в редакции от 31.07.2019 № 570).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
-  постановление администрации муниципального образования Кореновский район о предоставлении жилого поме-

щения по договору социального найма и договор социального найма администрации муниципального образования Коре-
новский район (далее постановление о предоставлении и договор);

- постановление  администрации муниципального образования Кореновский район об отказе в предоставлении жило-
го помещения по договору социального найма администрации муниципального образования Кореновский район (далее 
–  постановление об отказе).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги  по экстерриториальному принципу в виде электронных до-
кументов и (или) электронных образов документов заверяется уполномоченными должностными лицами отдела Упол-
номоченного органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на бумажном 
носителе Заявитель имеет   право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
1) постановление о предоставлении и договор или постановление об    от-казе в форме электронного документа, под-

писанное должностным лицом Упол-номоченного органа, с использованием электронной подписи;
2) постановление о предоставлении и договор или постановление об    от-казе на бумажном носителе, подтверждаю-

щее содержание электронного до-кумента, направленного Уполномоченным органом в МФЦ;
3) постановление о предоставлении и договор или постановление об    от-казе на бумажном носителе.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие  в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления преду-смотрена законодательством Российской Федерации, 

срок выдачи (направ-ления) документов, являющихся результатом предоставления  муни-ципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет   30 рабочих дней с даты представления гражданином 
заявления.

2.4.2 Срок приостановления предоставления муниципальной услуги  законодательством Российской Федерации и 
законодательством  Краснодарского края не предусмотрен.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, со-
ставляет 1 рабочий день.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
- на официальном сайте  http: //www.korenovsk.ru;
- в Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и  обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления    

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) письменное заявление гражданина о предоставлении жилого помещения муниципального жилого фонда по до-

говору социального найма муниципального образования Кореновский район (по рекомендуемой форме  согласно при-
ложению №1 к настоящему Регламенту, образец заполнения заявления представлен в приложении № 2 к Регламенту) к 
которому прилагаются:

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации (далее - паспорт) за-явителя, копии паспортов всех членов его 
семьи, достигших возраста 14 лет, указанных в заявлении о принятии на учет, а также следующих граждан:

не указанных в заявлении супругов граждан, указанных в заявлении, а также не указанных в заявлении их общих 
несовершеннолетних детей и  не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей, несовершеннолетних 
детей и не состоящих в браке совершеннолетних   нетрудоспособных детей таких граждан и их супругов независимо от 
места   жительства супругов и детей таких граждан (далее - не указанные в заявлении члены семьи заявителя);

проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении, за исключением граж-
дан, занимающих  соответствующие жилые помещения по договору поднайма жилого помещения, предоставленного по 
договору социального найма по договору найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования или 
по договору безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда (далее - граждане, 
проживающие по месту жительства совместно    с заявителем);

3) копии документов, подтверждающих (удостоверяющих) государствен-ную регистрацию актов гражданского со-
стояния, выданных компетентными  органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык:

а) свидетельство о рождении заявителя и копии свидетельств о рождении всех членов его семьи независимо от возрас-
та, а также не указанных в заявлении членов семьи заявителя и граждан, проживающих по месту    жи-тельства совместно 
с заявителем, не достигших возраста 14 лет;

б) свидетельство о заключении (расторжении) брака заявителя и копии свидетельств о заключении (расторжении) 
брака всех членов его семьи,   указанных в заявлении (в случае заключения (расторжения) брака);

в) свидетельство о перемене имени в отношении заявителя и копии    свидетельств о перемене имени в отношении 
всех членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (в случае, если в заявлении содержится соответству-
ющая информация);

г)  свидетельство об установлении отцовства (в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация);
д) свидетельство о смерти (в случае, если в заявлении содержится    соответствующая информация);
е) свидетельство об усыновлении, выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими уч-

реждениями Российской    Федерации (в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация);
4) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения 

суда об определении состава семьи (в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация);
5) заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда 

об установлении факта проживания по соответствующему адресу заявителя и всех членов его семьи, указанных в заявлении 
о принятии на учет (в случае отсутствия у таких лиц в паспорте отметки о регистрации гражданина по месту жительства);

6) согласие всех совершеннолетних членов семьи на вселение в одну  комнату, в случае заселения лиц разного пола, 
за исключением супругов;

7) документы установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у заявителя 
и членов его семьи, состоящих на учете, права на обеспечение жильем вне очереди.

Вместе с указанными в настоящей части копиями документов заявитель одновременно представляет их оригиналы 
либо копии, верность которых засвидетельствована лицами, имеющими право совершения нотариальных действий, либо 
выдавшими такие документы органами и организациями. Копии документов заверяются лицом, принимающим докумен-
ты, после чего оригиналы возвращаются лицу, представившему их.

2.6.2. В случае подачи заявления через представителя Заявителя представляется документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы Заявителем: на бумажном носителе, непосред-
ственно в Уполномоченный орган при личном обращении или посредством почтовой связи с уведомлением о вручении; 
на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ; посредством использования Единого и Регионального портала в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

Заявитель (представитель Заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет формы указанных докумен-
тов с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.6.4.  В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе 
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных тех-
нологиях и о защите информации». Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической 
возможности.

2.6.5. В случае, если документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, имеются в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, данные документы могут быть запрошены управлением 
(отделом) уполномоченного органа в порядке межведомственного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся  в распоряжении государственных органов, органов местного   самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении    государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе  в электронной форме, порядок их 
представления

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) решение о признании гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального 
найма;

2) решение о признании гражданина малоимущим в целях принятия  на учет в качестве нуждающегося в жилом 
помещении;

3) документы о признании жилого помещения непригодным для  проживания;
4) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и членов его семьи, состоящих 

на учете, не состоящих на учете членов семьи заявителя, а также граждан, проживающих по месту жительства совместно 
с заявителем на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости / уведомление об отсутствии в Едином государ-
ственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений гражданина и членов его семьи, состоящих на учете, не со-
стоящих на учете членов семьи заявителя, а также граждан, проживающих по месту жительства совместно с заявителем 
или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

5) документы, содержащие сведения о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении 
о принятии на учет, а также граждан не состоящих на учете членов семьи заявителя и граждан, проживающих по месту 
жительства совместно с заявителем  на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной реги-
страции права жилого(ых) помещения(ий), выдаваемые органом, осуществляющим технический учет жилищного фонда 
с места (мест) постоянного жительства указанных лиц, в которых они были зарегистрированы. В отношении граждан, ро-
дившихся после 1 января 2000 года, указанные в настоящем пункте документы не запрашиваются; В отношении граждан, 
родившихся после 1 января 2000 года, указанные в настоящем пункте документы не запрашиваются;

2.7.2. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых, 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами "а" – "г" пункта 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не впра-
ве требовать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено 
федеральным законодательством,   регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
   документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляются:

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие ис-
правлений, не  позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 
печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных законом условий признания   действительности электронной подписи;
3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия)  представителя заявителя, в случае подачи заявления 

представителем заявителя, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность для 
физических лиц, индивидуальных предпринимателей;  

4) непредставление заявителем документов, обязанность предоставить которых возложена на заявителя, или предо-
ставление неполного комплекта документов, указанного в пункте 2.6 Раздела 2 Административного регламента;

5) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостове-
рения.

2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-
ному обращению Заявителя    после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя   информирует муниципальный служащий Уполно-
моченного органа либо  работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю содержание выявлен-
ных недостатков в представленных документах и  предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги, по 
требованию Заявителя   подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается 
Заявителю с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения Заявителя за получением муници-
пальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных  документов при наличии намерения их сдать.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, не препятствует повторному 

обращению Заявителя    после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении
 муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации не предусмотрено.
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2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
несоответствие представленных документов требованиям,  установленным  законодательством Российской Федера-

ции;
невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств,  ранее неизвестных при приеме документов, но 

ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении   муниципальной услуги;
копии документов, представленные заявителем без предъявления  оригиналов, не имеют нотариального удостовере-

ния.
не представлены документы предусмотренные подразделом 2.6 Раздела 2 Регламента, обязанность по представлению 

которых возложена на заявителя;
представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях;
2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после 

устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

  организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за    предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 

о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также 
при получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен превышать 15 
минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация поступившего в отдел Уполномоченного органа    заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов  (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них 
сведений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в 
них сведений), поданных в том числе посредством  Единого и Регионального портала не может превышать   двадцати 
минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 

такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии
 с законодательством Российской Федерации  о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается  при входе в здание, в котором осуществляется деятель-
ность Уполномоченного органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется входом, обеспечивающим свободный 
доступ Заявителей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой    (вывеской), содержащей информацию об Уполно-
моченном органе, а также   оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного    передвижения 
граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются  с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии   с действующим законодательством Российской Федерации о социальной   защите инвалидов, в том числе 
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха 
и предоставляемым   услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление ус-
луг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе    с исполь-
зованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции    зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,  необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений   их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной    информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,  допуск сурдопе-
реводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством  Российской Фе-
дерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодоле-
нии барьеров, мешающих  получению ими услуг наравне с другими органами.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов  социальной, инженерной и транспортной инфра-
структур (жилых,   общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых располо-
жены физкультурно-спортивные организации,  организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется 
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан 
из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в    порядке, определяемом Правительством 
Российской Федерации.

На указанных транспортных средствах должен быть установлен  опознавательный знак «Инвалид» и информация об 
этих транспортных  средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, не должны занимать иные транс-
портные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим   правилам и нормативам, 
правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондиционирования (охлаж-
дения и   нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о  возникновении чрезвычайной ситуации. На 
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 
оборудование доступного места общественного    пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками    (вывесками), содержащими информацию о номере 
кабинета и наименовании структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, 
копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными секциями 
для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 

Регламента и размещаться на видном, доступном месте.
2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной   информации о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги должно  соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию  информации Заявителями.
2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) 

работы отдела Уполномоченного органа.
2.16.11. Рабочее место должностного лица отдела управления    уполномоченного органа, предоставляющего муници-

пальную услугу (далее – Должностное лицо), оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в 
полном объеме получать справочную информацию по    вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать  
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.12. Должностные лица обеспечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными та-
бличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,   

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо   невозможность 
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 
посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг

 в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального    закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении    муниципальной услуги и документов (сведений), 

необходимых для  предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами  Уполномоченного органа при предоставлении муни-
ципальной услуги 

и их продолжительность;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при 

подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в случае необходимости – с участием Заяви-

теля;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использовани-
ем Единого и Регионального портала.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде:
доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной 

услуги;
время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая    процедуры записи на прием, подачи заявления, 

оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также полу-
чения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель  взаимодействует с должностными лицами Уполно-
моченного органа не более двух раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий 
составляет: при подаче заявления – не более 15 минут; при получении результата    муниципальной услуги – не более 15 
минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе    обращаться в Уполномоченный орган за полу-
чением информации о ходе   предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе    обращаться в МФЦ за получением информа-
ции о ходе предоставления  муниципальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места жительства или места пребывания (для фи-
зических лиц, включая   индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обращать-
ся в любой по его выбору МФЦ в пределах территории    Краснодарского края для предоставления ему муниципальной 
услуги по   экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании 
соглашений о взаимодействии,  заключенных уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий Единого и Регионального портала.

Заявителю обеспечивается возможность:
получения информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги
приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и иных   документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий  (бездействия) органа (организации), должностного лица 

органа (организации) либо муниципального служащего.
2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких государственных и (или) муниципальных 

услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг" раздела "Стандарт предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги" (далее – комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим  Регламентом в МФЦ, при подаче Заявителем ком-
плексного запроса не предусмотрено.

2.18.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги   

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется
 по экстерриториальному принципу) и особенности  предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной 
услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи с уведомлением о вручении;;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 

использование Единого и Регионального портала.
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением  муниципальной услуги осуществляют:
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от Заявителя, 

копий документов личного  хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в уста-
новленном порядке;

направление с использованием информационно телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) 
электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

2.18.3. При направлении заявлений и документов в электронной форме с использованием Единого или Регионального 
портала юридическими лицами заявление и документы должны быть подписаны усиленной  квалифицированной элек-
тронной подписью в соответствии с требованиями  Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной 
подписи" и постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подпи-
си, использование которых допускается при   обращении за получением государственных и муниципальных услуг"(далее 
- Федеральный закон № 63-ФЗ и  Постановление Правительства № 634 соответственно).

Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной фор-
ме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи    личность 
физического лица установлена при личном приеме.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя  последовательность следующих административных 
процедур (действий):

прием (регистрация) заявления (уведомления) и прилагаемых к нему документов;
запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного информационного взаимо-

действия рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении  муниципальной услуги и формирование ре-

зультата предоставления муниципальной услуги;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления   муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа 

Уполномоченным органом,   обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в элек-
тронной форме, либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых администрацией 
муниципального образования Кореновский район

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный 

орган с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, а также документами, указанными в под-
разделе 2.7 Регламента представленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление заявления и 
документов в Уполномоченный орган из МФЦ.

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены   в Уполномоченный орган по почте с уведомлением о вру-
чении. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом 
порядке, подлинники документов не направляются.

Должностное лицо Управления уполномоченного органа (далее - Должностное лицо):
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, согласно перечню, указан-

ному в подразделе 2.6  Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента   представленных Заявителем 
по его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных 
в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их поступления в 
Уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содер-

жание;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа указанного в подразделе 2.6 Регла-

мента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоя-
тельно, должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись 
"Верно", должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы доку-
ментов возвращает Заявителю;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов,  указанных в подраздела 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно.

При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов 
не позднее чем через один рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 
Регламента, должностное лицо    возвращает их Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента содержат основания предусмотренные пунктом 
2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо принимает решение об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов,   
необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за прием 

(регистрацию) заявления и  прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги.
3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для  отказа в приеме 
документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры    является регистрация должностным лицом 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, ука-
занных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2.2. Должностное лицо запрашивает в течение 5 рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления документы, 

указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в   
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.3. Должностное лицо подготавливает и направляет в рамках    межведомственного информационного взаимо-
действия межведомственные запросы о представлении документов и информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также о представлении   запрашиваемых сведений в форме электронного документа, соглас-
но утвержденным формам запроса, который подписывается электронной  цифровой подписью, или межведомственный 
запрос о представлении    запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям,   предусмотренным 
пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются    уполномоченным должностным лицом с ис-
пользованием единой системы    межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием 
совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том 
числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимо-
действия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным    должностным лицом Уполно-
моченного органа, по почте, курьером или  посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности 
направления межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления   муниципальной услуги по межведомственным 
запросам Уполномоченного органа, документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента срок пре-
доставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен пре-
вышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса, предоставление сведений может осуществляться в 
режиме реального времени при котором время с момента отправления межведомственного запроса до момента получе-
ния ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.
3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо, ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие документов, ука-

занных в пункте 2.7.1  подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении    государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и иных органов,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение   документов, запрашиваемых в рамках меж-
ведомственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация должност-
ным лицом поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их приобщение к заявлению и доку-
ментам, представленных Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, пред-
усмотренного подразделом 2.6   Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента

3.2.3.2. Должностное лицо осуществляет проверку документов,   указанных в подразделе 2.6 Регламента, и докумен-
тов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соответствия действующему законодательству и нали-

чия оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 3.2.3.4. Исполне-
ние данной административной процедуры возложено 

на должностное лицо ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного ком-
плекта документов   предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов,   предусмотренных подразделом 
2.7 Регламента требованиям законодательства, регулирующего предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является  осуществление должностным лицом проверки докумен-
тов, указанных в   подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента

на предмет соответствия законодательству, регулирующему предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение в журнал регистрации заяв-

ления и  полного комплекта  документов,  предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также   документов, предусмо-
тренных подразделом 2.7 Регламента.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формирование 
результата предоставления муниципальной услуги

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов, указанных 
в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет   соответствия 
действующему законодательству.

3.2.4.2. Должностное лицо по результатам проверки документов  указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента в случае наличия оснований для отказа в  предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение 10 рабочих дней готовит 
проект    мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги,  обеспечивает его согласование и подписание 
в установленном в Уполномоченном органе порядке.

3.2.4.3. Должностное лицо по результатам проверки документов  указанных в подразделе 2.6 Регламента, и доку-
ментов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента в случае отсутствия оснований для отказа в  предоставлении 
муниципальной услуги подготавливает постановление о    предоставлении и договор о передаче жилого помещения 
муниципального жилого фонда по договору социального найма  и направляет на согласование начальнику отдела Упол-
номоченного органа.

Согласованные постановление о предоставлении и договор направляется на подпись главе муниципального образо-
вания Кореновский район.

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 19 рабочих дней.
3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для пре-

доставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципальной ус-

луги либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры    является регистрация в журнале регистрации 

результата или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги или письма о возврате   заявления с 
указанием причины возврата

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ.

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является под¬готовленный для выдачи результат пре-
доставления муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного 
органа в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом отдела Уполномоченным органом документов в МФЦ осуществляется 
в тече¬ние  1 рабочего дня после регистрации документов, являющихся результатом предоставления   муниципальной ус-
луги, на основании реестра, который составляется в двух    экземплярах, и содержит дату и время передачи доку¬ментов, 
а также заверяется подписями должностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочих день.
3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за передачу пакета документов в МФЦ.
3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной   процедуре является подготовленный к выдаче 

Заявителю результат   предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.2.5.6. Результатом административной процедуры является по¬лучение МФЦ результата предоставления муници-

пальной услуги для его выдачи Заявителю.
3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей долж-

ностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета доку-
ментов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом решения 
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо в течение одного рабочего дня осуществляет выдачу (направление) Заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет  выдачу постановления об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением 
о вручении.

3.2.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочих день.
3.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за выдачу 

(направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги или решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление постановления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие записи должностного лица в 

журнале регистрации выдачи   результатов, содержащем дату и время передачи документов.

3.3.  Перечень административных процедур (действий)  
  при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия) 
в электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления   муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных  документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;
получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о  предоставлении муниципальной услуги;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального 
служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций), Регионального портала, административных 

процедур (действий) в соответствии  с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ
 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином и  Региональном портале.
На Едином и Региональном портале размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по  собствен-
ной инициативе;

круг Заявителей;
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срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок  представления документа, являющегося результатом 

предоставления    муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осущест-

вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предо-

ставляется Заявителю бесплатно.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином и Региональном портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения За-
явителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программно-
го обеспечения,   предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию    Заявителя, или предоставление 
им персональных данных.

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием Заявителей по предварительной 
записи в МФЦ.

 Основанием для начала административной процедуры является    обращение Заявителя на Региональный портал, 
Единый портал многофункциональных центров предоставления государственных и   муниципальных услуг Краснодар-
ского края (далее - Единый портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала,   Единого портала МФЦ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установлен-

ного в МФЦ графика приема    Заявителей.
МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутенти-

фикации в соответствии с   нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета    длительности временного интервала, который необходимо забро-
нировать для приема.

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в   электронной форме идентификация и аутентифика-
ция могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных    государственных информационных систем, если 
такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской   Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о  физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным   биометрическим персональным данным физического лица.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие свободных для приема даты 
и времени в пределах    установленного в МФЦ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение    Заявителем:
с использованием средств Единого и Регионального портала;
в личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о записи на прием в МФЦ на данном портале.
Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное уведомление о записи на 

прием в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является    авторизация Заявителя с использованием учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации Единого и Региональном портала с целью подачи в Уполно-
моченный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством   заполнения электронной формы запроса Единого и 
Регионального портала  без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса    осуществляется автоматически после заполнения Зая-

вителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения   непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Регла-

мента, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услуга-

ми, предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в 

том числе при возникновении  ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода   сведений Заявителем с использованием сведений, 

размещенных в Единой   системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином портале, 
Региональном портале, в части, касающейся сведений,  отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 
информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одно-
го года, а также частично    сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необ-
ходимые для предоставления  муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Региональ-
ного портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является корректное заполнение Заявителем 
полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством    заполнения электронной формы запроса на Реги-
ональном портале.

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом в электронной форме заяв-
ления и прилагаемых к    нему документов посредством Регионального портала.

 Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) посред-
ством Регионального портала и  получение Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления и 
прилагаемых к нему  документов, направленных Заявителем посредством Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и регистрацию запроса без   необходимости повторного представления заявителем таких документов на  бумажном но-
сителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Уполномоченным органом элек-

тронных документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном 
порядке информации об оплате муниципальной услуги    Заявителем

При отправке запроса посредством Единого и Регионального портала    автоматически осуществляется форматно-ло-
гическая проверка    сформированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным органом, после заполнения 
Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее    устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в    электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете Заявителя посред-
ством Единого и    Регионального портала.

Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения    указанного запроса.
После принятия запроса должностным лицом отдела Уполномоченного органа, запросу в личном кабинете Заявителя 

посредством Единого и Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом отдела Уполномоченного органа проверяется на-

личие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2 Регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Уполномоченного органа в срок, не пре-
вышающий срок предоставления    муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для 
предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация  поступивших в Уполномоченный орган в электрон-
ной форме заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему запросу или   сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме документов.

3.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставление  муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимае-
мых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предостав-
ление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат предоставления муници-

пальной услуги.
В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
а) договор о передаче жилого помещения по договору социального найма, либо мотивированный отказ администра-

ции муниципального образования Кореновский район в передаче жилого помещения по договору социального найма, 
в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 
квалифицированной   электронной подписи;  

б) договор о передаче жилого помещения по договору социального найма, либо мотивированный отказ администра-
ции муниципального образования Кореновский район в передаче жилого помещения по договору социального найма, на 
бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в 
многофункциональном центре;

в) договор о передаче жилого помещения по договору социального найма, либо мотивированный отказ  администра-
ции муниципального образования Кореновский район в передаче жилого помещения по договору социального найма, на 
бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или 
документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие результата предоставления 
муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача   (направление) Заявителю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной   процедуры (получение результата предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной  квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа является уведомление о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на   Едином  на Региональном портале.

3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

Основанием для начала административной процедуры является    обращение Заявителя на Едином и Региональном 
портале с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе  предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом в 

срок, не превышающий 1 рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств Единого и Регионального портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте 

приема
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, содержащее  сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для    предоставления му-
ниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания   предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления муниципальной услуги    либо мотивированный отказ в предоставлении муници-
пальной услуги

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение Заявителя на Единый и 
Региональный портал  с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение   Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в 
виде уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на Едином и Региональном портале по выбору 
Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего статуса предостав-
ления муниципальной услуги в   личном кабинете Заявителя на Едином и Региональном портале в электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является  окончание предоставления муниципальной услуги 
Заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином и Ре-
гиональном портале  в случае   формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие Заявителя осуществить 
оценку доступности и качества  муниципальной услуги, с использованием средств Единого и Регионального портала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на Еди-
ном и Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки до-
ступности и качества муниципальной услуги на Едином и Региональном портале.

3.4.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 
лица органа  (организации) либо муниципального служащего.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный орган с 
целью получения   муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) отделом жилищ-
но-коммунального хозяйства,  транспорта и связи администрации муниципального образования Кореновский район (да-
лее – отдел), должностного лица отдела Уполномоченного органа   служащего в соответствии со статьей 11.2 Федераль-
ного закона № 210 с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении    
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами,   государственными и муниципальными служащими с использованием    информационно-теле-
коммуникационной сети "Интернет" (далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы  досудебного обжалования с использованием 
информационно-  телекоммуникационной сети "Интернет", ответ Заявителю (представителя Заявителя) направляется 
посредством системы досудебного обжалования, а   также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является неудовлетворенность Заявителя ре-
шениями и действиями  (бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица отдела    Уполномоченного орга-
на, муниципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы Заявителя в Уполномоченный орган, подан-
ной с использованием системы   досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы Заявителя, а также ре-
зультата рассмотрения жалобы в системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
 муниципальной услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок  подается в произвольной форме и должно содер-
жать следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного 
лица Уполномоченного органа,   выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;
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фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо 

наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного те-
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и  почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
Заявителю;

реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-

менте;
указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

выявленных Заявителем, и замене документов, а также представления (направления) результата   рассмотрения заявления 
либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя   Заявителя, – в случае представления интересов За-

явителя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может  превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в 

отделе Уполномоченного органа заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.5.5. В случае отказа отдела Уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких 
исправлений, Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.

Жалоба, поступившая в отдел Уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения    установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней 
со дня ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из    следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам    предоставления муниципальной услуги документы, 

направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине   Уполномоченного органа, плата 
с Заявителя не взимается.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руководствуются по-
ложениями настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномочен-
ного органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем структурного 
подразделения  отдела  Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муни-
ципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными 
должностными лицами отдела Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных   нормативных право-
вых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения за-
просов, обращений Заявителей,   оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки 
сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и  внеплановых проверок полноты и качества   предостав-
ления   муниципальной    услуги, в том числе   порядок   и   формы   контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения 
нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки.

4.2.2.  Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии  с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на нару-
шение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и 
сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются  в виде акта проверок, где отмечаются выявленные 
недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 
(бездействие),    принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления   муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных регла-
ментах должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодарского 
края, положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе    со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги    осуществляется в форме проверки соблюдения после-
довательности действий, определенных административными процедурами по исполнению    муниципальной услуги, 
принятием решений должностными лицами   отдела Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными    
лицами Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской   Федерации, Краснодарского края, а также 
положений настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных долж-
ностных лиц отдела Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным.

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоя-
тельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в отдел Уполномоченного органа и получе-
ния письменной и устной информации о результатах    проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, 
в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента 
в судебном порядке, в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве   на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-
действия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) отделом Уполномоченного  органа, должностным 
лицом отдела Уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы местного самоуправления, организации  и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым мо-
жет быть направлена жалоба заявителя в досудебном  (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих подается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководителя отдела Уполномоченного   органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя отдела жилищно-коммунального 
хозяйства, транспорта и связи уполномоченного органа жалоба подается в администрацию муниципального образования 
Кореновский район, главе муниципального образования Кореновский район, заместителю главы муниципального обра-
зования   Кореновского района, курирующему соответственное направление.  

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ  подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на 
решения и действия  (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю-
щийся учредителем МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,  в том числе с использованием 
Единого портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут получить на информационных стен-
дах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган, на 
официальном сайте Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок   досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок   досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия)

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, либо муниципальных служащих, МФЦ, работ-
ников МФЦ являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

2)  Постановление администрации муниципального образования  Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 «Об 
утверждении Порядка  подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функциональных) 
органов администрации муниципального образования  Кореновский район, предоставляющих муниципальные услуги, 
их   должностных лиц и муниципальных служащих».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий), выполняемых многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия), 
выполняемые МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной    услуги, а 
также консультирование Заявителя о порядке предоставления  муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении  муниципальной услуги и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от   отдела  Уполномоченного органа;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном 

носителе, подтверждающих  содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также    выдачу документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством  размещения актуальной и исчерпывающей инфор-
мации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках информи-
рования, а также в окне МФЦ (ином специально    оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для инфор-
мирования Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении 
муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в    подпункте "а" пункта 8 
Правил организации деятельности   многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства   Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверж-
дении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является    обращение Заявителя в МФЦ с заявлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с документами, указанными в 
подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель    вправе предоставить по собственной инициативе.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществ¬ляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также с условиями соглашения о 
взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, 

удостоверяющих личность  Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение   муниципальной услуги, если за получением резуль-

тата услуги обращается;
проверяет комплектность документов, необходимых в соответствии с документами, указанными в подразделах 2.6, а 

также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе  для предоставления муници-
пальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их 
оригиналам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники 
Заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и  муниципаль-
ных услуг" (далее - документы личного хранения) и  представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятель-
но не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с   административным регламентом предостав-
ления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением 
случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо 
предъявление  нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заве¬ряет копии документов, возвра-
щает подлинники Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 административно-
го регламента,    регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления  государственной (муниципаль-
ной) услуги, формирует пакет документов.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его 
отсутствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего лич-
ность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с 
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 

7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и  муниципаль-
ных услуг" (далее - документы личного хранения) и  представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятель-
но    не представил копии документов личного хранения, а в соответствии   с административным регламентом предостав-
ления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения  (за исключением 
случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо 
предъявление   нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные  образы заявления, документов, принятых от Заявителя, 
копий документов личного    хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в уста-
новленном порядке;

направляет электронные документы и (или) электронные образы   документов, заверенные уполномоченным долж-
ностным лицом МФЦ, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информаци-
онно – телекоммуникационных технологий по защищенным  каналам связи в Уполномоченный орган, предоставляющий 
муниципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной   процедуре является отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 
административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является  регистрация запроса (заявления) и выдача Заявите-
лю расписки в получении  документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме 
документов (по желанию Заявителя выдается в письменном    виде с указанием причин отказа).

Многофункциональный центр обеспечивает предоставление услуг по принципу экстерриториальности, то есть оказа-
ния услуг заявителям независимо от места их регистрации, при этом срок передачи запросов (документов) на бумажном 
носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 
рабочих дня».

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
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6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является принятие МФЦ заявления и прилагаемых к 

нему документов от Заявителя (пакет документов).
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляет-

ся с использованием    информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном по-

рядке электронной подписью   уполномоченного должностного лица многофункционального центра, в  Уполномоченный 
орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления 
заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (элек-
тронных образов документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установ-
ленном порядке информации об оплате муниципальной услуги  заявителем, за исключением случая, если для процедуры 
предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при  отсутствии возможности выполнить требования к 
формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для  предоставления муници-
пальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями со-
глашения о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время 
передачи, заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета  документов в Уполномоченный орган, являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним   документов, установленных заключенными соглаше-

ниями о взаимодействии;
адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его территориального отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним требований оформления, предусмо-

тренных   соглашениями о взаимодействии.
Срок передачи запросов (документов) на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» 

из уполномоченного органа в  МФЦ увеличивается на 4 рабочих дня».
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста 

Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.
Результатом исполнения административной процедуры является   получение пакета документов Уполномоченным 

органом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на   работника МФЦ и специалиста Уполномоченного 

органа.
6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный Уполномоченным органом, 

для выдачи результат  предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
посредством обращения Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления   муниципальной услуги, из Уполномоченного орга-
на, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления   муниципальной услуги, из Уполномоченного орга-
на, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который 
составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями специалиста 
Уполномоченного   органа и работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является   получение МФЦ результата предоставления муни-
ципальной услуги для его   выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной    процедуры является наличие подписей специалиста 
Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре является готовность результата предо-
ставления муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста Уполномоченного органа и работника 
МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги для его    выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Уполномоченного органа, по результатам пре-
доставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных  (муниципальных) услуг, 
указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления  муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в 
соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, 

удостоверяющих личность  Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение   муниципальной услуги, если за получением резуль-

тата муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
выдает документы, являющиеся результатом предоставления   муниципальной услуги, полученные от Уполномочен-

ного органа.
Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю    документов на бумажном носителе, подтверждаю-

щих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления   муниципальной услу-
ги Уполномоченным органом, в соответствии с  требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов,  являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из Уполномоченного органа, резуль-
тата предоставления   муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся   результатом предоставления муниципальной услуги, 
требованиям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю  документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись Заявителя с расшифровкой 
в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги За-
явителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
3.5.6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах размещена:

-  на официальном сайте http: //www.korenovsk.ru,
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru
- в  Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- в Реестре Краснодарского края http: //www.docs.cntd.ru;
- на Едином портале МФЦ КК - http://www.e-mfc.ru

Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район      В.Н. Нейжмак
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
администрации муниципального
образования Кореновский район по
предоставлению муниципальной услуги    
«Предоставление жилого помещения
по договору социального найма на
территории сельских поселений
муниципального образования
Кореновский район»

Форма заявления
о предоставлении жилого помещения муниципального жилого фонда по договору социального найма

Главе муниципального образования
Кореновский район 
______________________________
гражданина (ки) 

_______________________________
(Ф.И.О.) проживающего (ей)    
_______________________________
телефон ________________________

Заявление
 
Прошу Вас заключить договор социального найма на имя: 
___________________________________________________________________________
на жилое помещение, расположенное по адресу: 
___________________________________________________________________________

Согласие всех совершеннолетних членов семьи в случае изменения договора 
социального найма:  
1. Я,______________________________________________   не возражаю____________  
 ФИО, родство по отношению к заявителю, ФИО  подпись 
2. Я, ______________________________________________                ____________  
 ФИО, родство по отношению к заявителю, ФИО  подпись 
3. Я,______________________________________________                 ____________ 
 ФИО, родство по отношению к заявителю, ФИО  подпись 
 ______________________  ______________________
  дата                  подпись
          
Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район      В.Н. Нейжмак

       
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
администрации муниципального
образования Кореновский район по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление жилого помещению
по договору социального найма на
территории сельских поселений
муниципального образования
 Кореновский район»

Форма заявления
о предоставлении жилого помещения муниципального жилого фонда по дого-вору социального найма

Главе муниципального образования
Кореновский район 
Голобородько С.А. 
гражданина (ки) Ивановой Анны 
Ивановны 
   (Ф.И.О.)
проживающего (ей) Крансодарский    
край, Кореновский район, 
ст. Платоновская, ул.Хлеборобская, 40 
Телефон 89185555555

     Заявление 

Прошу Вас заключить договор социального найма на имя: Ивановой Анны   Ивановны 
на жилое помещение, расположенное по адресу: Краснодарский край, 
Кореновский район, ст.Платнировская, ул.Красная, д.5, кв.5 
Согласие всех совершеннолетних членов семьи в случае изменения договора 
социального найма:
  
1. Я, Иванова Анна Ивановна, заявитель            не возражаю_______________  
 ФИО, родство по отношению к заявителю, ФИО  подпись 
2. Я, Иванов Иван Иванович, муж                 _______________
 ФИО, родство по отношению к заявителю, ФИО  подпись 
3. Я,____________________________________________                            _______________
 ФИО, родство по отношению к заявителю, ФИО  подпись 
                 ______________________  ______________________
  дата                  подпись
          

Начальник отдела  
жилищно-коммунального хозяйства,
транспорта и связи администрации
муниципального образования
Кореновский район      В.Н. Нейжмак 

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.05.2023                                                                                                                                                                          № 670

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых  ими  жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)»

В целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами адми-
нистрации муниципального образования Кореновский район и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муници-
пального образования Кореновский район п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район  по пре-
доставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых  ими жилых помещений жилищ-
ного фонда (приватизация жилищного фонда)» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 19 
июля 2021 года № 816 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования 
Кореновский район по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых  ими  
жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»».

3. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации 
муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить  на  заместителя  главы  муниципального образо-
вания  Кореновский  район  А.Е. Дружинкина.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава 
муниципального образования 
Кореновский район                                                                        С.А. Голобородько
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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования                                                                               
Кореновский район
от 11.05.2023 № 670

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги 

 «Передача в собственность граждан  занимаемых  ими жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)»

 I. Общие положения

 1.1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Кореновский 
район муниципальной услуги «Передача в собственность  граждан занимаемых  ими жилых помещений жилищного фон-
да (приватизация жилищного фонда)» (далее соответственно – муниципальная услуга, Регламент) определяет стандарт, 
сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией 
муниципального образования Кореновский район муниципальной услуги «Передача в собственность  граждан занимае-
мых  ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

 1.2.  Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, занимающие 
жилые помещения муниципального жи-лищного фонда муниципального образования Кореновский район на условиях 
социального найма, лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо их уполномо-
ченные представители, выступающие от их имени, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
(далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предо-
ставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в федеральной государственной информацион-
ной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый 
портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) 
(далее – Региональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муни-
ципального образования Кореновский район (далее – Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя; 
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заявителя по почте с уведомлением;
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение Заявителя с использованием информа-

ционно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – Интернет), в том числе с официального электронного адреса 
Уполномоченного органа;

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.); 
на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на официальном сайте Уполномоченного 

органа (далее – официальный сайт), на Едином портале и Региональном портале.
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заявителя или с использованием средств телефон-

ной связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наиме-

нование, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях к 

оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц Уполномоченного органа, не требующим дополни-

тельного изучения.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Уполномоченного органа, а также в МФЦ 
размещается следующая информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наиме-

нование, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих, МФЦ, работников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных телефо-

нах, адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном сайте 
Уполномоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.   Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Передача в собственность граждан занимаемых  ими жилых помеще-ний жилищного фонда (приватизация жи-
лищного фонда).

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется админи-страцией муниципального образования Ко-
реновский район муниципальной услуги через отдел жилищно-коммунального образования Кореновский район (далее 
– Отдел уполномоченного органа). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел уполномоченного органа осуществляет взаимодействие с: 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
- организацией, осуществляющей государственный технический учёт и техническую инвентаризацию объектов не-

движимости; 
- отдел имущественных отношений администрации муниципального образования Кореновский район;
- отдел по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Кореновский район;
-  отделом МВД России по Кореновскому району;
- отдел ЗАГС Кореновского района управления ЗАГС Краснодарского края;
- отдел строительства администрацией муниципального образования Ко-реновский район.
2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласова-

ний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, ор-
ганы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный Решением Совета 
муниципального образования Кореновский район от 28 марта 2018 года №364 «Об утверждении Перечня услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образования Коренов-
ский район муниципальных услуг, предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 

услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание» ( в редакции от 31.07.2019 № 570).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан (приватизация). (далее — договор);
- мотивированный письменный отказ в предоставлении услуги в виде письма администрации муниципального обра-

зования Кореновский район (далее – письменный отказ).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных доку-

ментов и (или) электронных образов документов заверяется уполномоченными должностными лицами Уполномоченного 
органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на бумажном 
носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно в Уполномоченный орган. 

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
1) договор или письменный отказ в форме электронного документа, под-писанное должностным лицом Уполномочен-

ного органа, с использованием электронной подписи;
2) договор или письменный отказ на бумажном носителе, подтверждаю-щее содержание электронного документа, 

направленного Уполномоченным ор-ганом в МФЦ;
3) договор или письменный отказ на бумажном носителе.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 60 календарных дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и за-

конодательством Краснодарского края не предусмотрен.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, со-

ставляет 1 рабочий день.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
- на официальном сайте  http: //www.korenovsk.ru;
- в Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления    

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
письменное заявление о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность гражданину (по рекомендуемой 

форме согласно приложению № 1 к Регламенту, образец заполнения заявления представлен в приложении    № 2 к Регла-
менту), к которому прилагаются:

документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей) (в случае обращения доверенного лица - доверенность и 
документ, удостоверяющий его личность (паспорт); 

документы, удостоверяющие личность (паспорта) всех зарегистрированных в жилом помещении членов семьи заяви-
теля, а также членов семьи, снявшихся с регистрационного учета, но не утративших право пользования жилым помеще-
нием, в случае невозможности представления подлинников представляются нотариально заверенные копии; 

ордер на занимаемое жилое помещение, заверенный уполномоченной организацией; 
документ, содержащий сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства, подтверждающий состав 

семьи нанимателя (не позднее 30 календарных дней со дня его выдачи); 
документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства несовершеннолетних детей, изменивших регистра-

цию по месту жительства, но не утративших право пользования жилым помещением, в отношении которого рассматри-
вается вопрос о приватизации, либо документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства несовершеннолетних 
детей, зарегистрированных отдельно от родителей - участников приватизации (давших согласие на приватизацию) (не 
позднее 30 календарных дней со дня его выдачи);

письменный отказ от участия в приватизации лиц, обладающих правом, предусмотренным Законом Российской Фе-
дерации от 04.07.91 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации", заверенный нотариально;

разрешение органа опеки и попечительства на отказ от участия в приватизации несовершеннолетнего гражданина, 
совершеннолетнего недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина (подлинник);

разрешение органа опеки и попечительства на приватизацию, если в приватизируемом жилом помещении проживают 
исключительно несовершеннолетние (подлинник);

решение суда с отметкой о вступлении в законную силу, если им разрешался вопрос, имеющий отношение к предо-
ставлению муниципальной услуги.

Граждане, прибывшие на постоянное место жительства в Кореновский район из других регионов Российской Феде-
рации после вступления в силу Закона Российской Федерации от 04.07.91 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда 
в Российской Федерации" (11 июля 1991 года), в дополнение к вышеуказанным документам представляют с предыдущих 
мест жительства справки муниципального образования, а так же органа, осуществляющего технический учет жилищного 
фонда о наличии либо отсутствии у участников приватизации недвижимого имущества, приобретенного в собственность 
в порядке приватизации. В случае изменения фамилии, имени, отчества - аналогичную справку на предыдущую (преды-
дущее) фамилию, имя, отчество).

2.6.2. В случае подачи заявления через представителя Заявителя представляется документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы Заявителем: на бумажном носителе, непосред-
ственно в Уполномоченный орган при личном обращении или посредством почтовой связи с уведомлением о вручении; 
на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ; посредством использования Единого и Регионального портала в 
форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Заявитель (представитель Заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет формы указанных докумен-
тов с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.6.4. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе 
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удо-
стоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 
и аутентификации в Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных тех-
нологиях и о защите информации». Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии технической 
возможности.

2.6.5. В случае, если документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, имеются в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края  и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, данные документы могут быть запрошены управлением 
(отделом) уполномоченного органа в порядке межведомственного взаимодействия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) 
у него объекты недвижимости на территории Российской Федерации (на каждого участника приватизации) (в случае 
изменения фамилии, имени, отчества - аналогичную выписку на предыдущую (предыдущее) фамилию, имя, отчество) 
(не позднее 30 календарных дней со дня её выдачи) (подлинник) или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых 
сведений;

договор социального найма занимаемого жилого помещения;
акт органа местного самоуправления о сохранении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (под-

линник);
информация органа, осуществляющим технический учет жилищного фонда о наличии либо отсутствии у участников 
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приватизации (кроме граждан, рожденных после 1 января 2000 года) недвижимого имущества, приобретённого в соб-
ственность в порядке приватизации на территории Краснодарского края (в случае изменения фамилии, имени, отчества 
- аналогичную информацию на предыдущую (предыдущее) фамилию, имя, отчество) (подлинник);

технический паспорт на занимаемое жилое помещение;
выписка из Реестра муниципального имущества муниципального образования Кореновский район;
документы, содержащие сведения о регистрации по месту жительства в жилом помещении, в отношении заявителя, 

членов его семьи, указанных в заявлении;
сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния в отношении заявителя и всех членов его се-

мьи, указанных в заявлении (сведения из свидетельства о заключении (расторжении) брака, сведения из свидетельства о 
рождении, сведения из свидетельства о перемене имени, сведения из свидетельства об установлении отцовства, сведения 
из свидетельства о смерти), содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, 
предоставляемые оператором федеральной государственной информационной системы ведения Единого государствен-
ного реестра записей актов гражданского состояния; 

2.7.2. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых, 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами "а" – "г" пункта 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не впра-
ве требовать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено 
федеральным законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, яв-
ляются: 

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие ис-
правлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 
печати (при наличии);

2) несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи;
3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) предста-вителя заявителя, в случае подачи заявления 

представителем заявителя; 
4) непредставление заявителем документов, обязанность предоставить ко-торых возложена на заявителя, или предо-

ставление неполного комплекта доку-ментов, указанного в пункте 2.6 Раздела 2 Административного регламента;
5) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостове-

рения.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повтор-

ному обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя инфор-мирует муниципальный служащий Уполно-

моченного органа либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю содержание выявлен-
ных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требова-
нию Заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается Заявителю 
с указанием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения Заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному 

обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме документов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Фе-
дерации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
несоответствие представленных документов требованиям, установленным  законодательством Российской Федера-

ции;
невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но 

ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении муниципальной услуги; 
обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не обладающего правом на получение муниципальной 

услуги и (или) не уполномоченного на обращение с заявлением;
жилое помещение не является объектом муниципального жилищного фонда муниципального образования Коренов-

ский район;
использование ранее гражданином права на приобретение в собственность бесплатно в порядке приватизации жи-

лого помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде социального использования (за исключением 
обращения за получением муниципальной услуги совершеннолетнего гражданина, ставшего собственником занимаемого 
жилого помещения в порядке его приватизации до достижения им совершеннолетия).

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после 
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законо-
дательством Российской Федера-ции не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предостав-
ление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также 
при получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме Заявителя не должен превышать 15 
минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация поступившего в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
(или) документов (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них 
сведений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся 
в них сведений), поданных в том числе посредством Единого и Регионального портала не может превышать двадцати 
минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 

такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в котором осуществляется деятель-
ность Уполномоченного органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется входом, обеспечивающим свободный 
доступ Заявителей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномо-
ченном органе, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного передвижения граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе 
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха 
и предоставляемым в них  услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление ус-
луг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использо-
ванием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и 
оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 
текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопере-
водчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодоле-
нии барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфра-
структур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых располо-
жены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется 
не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из 
числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Рос-
сийской Федерации. 

На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об 
этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, не должны занимать иные транс-
портные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, 
правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондиционирования (охлаж-
дения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На 
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается 
оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о номере 
кабинета и наименовании структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, 
копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными секциями 
для посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 
Регламента и размещаться на видном, доступном месте.

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации Заявителями.

2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) 
работы отдела Уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица отдела уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу (далее – Должностное лицо), оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном 
объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предо-
ставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.12. Должностные лица обеспечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными та-
бличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействи
 заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе
с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг
 в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного 

статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг"

2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Уполномоченного органа при предоставлении муни-
ципальной услуги и их продолжительность; 

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при 
подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в случае необходимости – с участием Заяви-
теля; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использовани-
ем Единого и Регионального портала.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде: 
доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, не-обходимых для получения муниципальной 

услуги;
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время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая про-цедуры записи на прием, подачи заявления, 

оплаты обязательных платежей, ин-формирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также по-
лучения результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель взаимодействует с должностными лицами Уполно-
моченного органа не более двух раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий 
составляет: при подаче заявления – не более 15 минут; при получении результата муниципальной услуги – не более 15 
минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в Уполномоченный орган за получе-
нием информации о ходе предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в МФЦ за получением информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места жительства или места пребывания (для фи-
зических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обращаться 
в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании 
соглашений о взаимодействии, заклю-ченных уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных техноло-
гий Единого и Регионального портала.

Заявителю обеспечивается возможность:
получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги приема и регистрации Уполномоченным органом 

заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, не взимается.
получения результата предоставления муниципальной услуги; 
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица 

органа (организации) либо муниципального служащего.
2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления нескольких государственных и (или) муниципальных 

услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг" раздела "Стандарт предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги" (далее – комплексный запрос). 

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом в МФЦ, при подаче Заявителем ком-
плексного запроса не предусмотрено.

2.18.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу)
 и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

  
2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной 

услуги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги:
на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении; 
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи с уведомлением о вручении;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 

использование  Единого и Регионального портала.
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляют: 
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от Заявителя, 

копий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в уста-
новленном порядке;

направление с использованием информационно телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) 
электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

2.18.3. Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электрон-
ной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи 
личность физического лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных 
процедур (действий):

прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов;
запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формирование ре-

зультата предоставления муниципальной услуги;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа 

Уполномоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в элек-
тронной форме, либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых администрацией 
муниципального образования Кореновский район 

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный ор-
ган с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, а также документами, указанными 

в подразделе 2.7 Регламента представленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление заяв-
ления и документов в Уполномоченный орган из МФЦ.

3.2.1.2. Заявление и документы могут быть направлены в Уполномоченный орган по почте с уведомлением о вруче-
нии. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом 
порядке, подлинники документов не направляются. 

Должностное лицо Управления уполномоченного органа (далее - Должностное лицо):
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муни-ципальной услуги, согласно перечню, указан-

ному в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по 
его инициативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных 
в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их поступления в 
Уполномоченный орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содер-

жание;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа указанного в подразделе 2.6 Регла-

мента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоя-
тельно, должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись 
"Верно", должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы доку-
ментов возвращает Заявителю;

При направлении документов по почте, направляет извещение о дате по-лучения (регистрации) указанных докумен-
тов не позднее чем через один рабо-чий день с даты их получения (регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 
Регламента, должностное лицо возвращает их Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента содержат основания предусмотренные пунктом 
2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо принимает решение об отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня.
3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за прием 

(регистрацию) заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.7. Результатом административной процедуры является прием (получение) и регистрация заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении 
оснований для отказа в приеме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом в 
журнале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, ука-
занных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.2. Должностное лицо запрашивает в течение пяти рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления докумен-
ты, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.2.3. Должностное лицо подготавливает и направляет в рамках межведомственного информационного взаимодей-
ствия межведомственные запросы о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утверж-
денным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или межведомственный запрос о 
представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 
части 1 статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом с ис-
пользованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием 
совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том 
числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаи-
модействия (далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом Уполно-
моченного органа, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности 
направления межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раз-

дела 2 Регламента срок предоставления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электрон-
ной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса, предоставление сведений 
может осуществляться в режиме реального времени при котором время с момента отправления межведомственного за-
проса до момента получения ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры  составляет 7 рабочих дней.
3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено
на должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 
3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие документов, ука-

занных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение документов, запрашиваемых в рамках межве-
домственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация должност-
ным лицом в журнале регистрации поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их приобще-
ние к заявлению и документам, представленных Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, пред-
усмотренного подразделом 2.6 Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента.

3.2.3.2. Должностное лицо осуществляет проверку документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, 
указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соответствия действующему законодательству и наличия 
оснований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней.
3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного ком-

плекта документов  предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов, предусмотренных подразде-лом 
2.7 Регламента требованиям законодательства, регулирующего предостав-ление муниципальной услуги. 

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осуществление должностным лицом проверки докумен-
тов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет 
соответствия законодательству, регулирующему предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв-ляется сформированный комплект докумен-
тов, необходимых для предоставле-ния муниципальной услуги.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формирование 
результата предоставления муни-ципальной услуги

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов, указанных 
в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соответствия 
действующему законодательству.

3.2.4.2. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги,  по 
результатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраз-
дела 2.7 Регламента в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение 27 рабочих дней готовит проект мотивированного отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписание в установленном в Уполномоченном 
органе порядке.

3.2.4.3. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги, по 
результатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраз-
дела 2.7 Регламента в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит договор 
безвозмездной передачи жилого помещения в собственность гражданину и  обеспечивает его согласование и подписание 
в установленном в Уполномоченном органе порядке.

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 27 рабочих дней.
3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено  на должностное лицо ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для пре-

доставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципальной ус-

луги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры яв-ляется регистрация в журнале регистрации 

результата или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный для выдачи результат предо-
ставления муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного 
органа в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом отдела Уполномоченным органом документов в МФЦ осуществляется 
в течение 2 рабочих дней после регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной ус-
луги, на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов, а 
также заверяется подписями должностного лица отдела Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо Уполномоченного органа 

ответственное за передачу пакета документов в МФЦ.
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3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной про-цедуре является подготовленный к выдаче 

Заявителю результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.2.5.6. Результатом административной процедуры является по¬лучение МФЦ результата предоставления муници-

пальной услуги для его выдачи Заяви-телю.
3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей долж-

ностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета доку-
ментов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муни-ципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом решения 
о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо в течение одного рабочего дня осуществляет выдачу (направление) Заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги. 

При отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выда-чу письменного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о 
вручении.

3.2.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.
3.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за выдачу 

(направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной про-цедуре является наличие решения о предо-

ставлении муниципальной услуги. 
3.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление письма об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры яв-ляется наличие записи должностного лица в 

журнале регистрации выдачи ре-зультатов, содержащем дату и время передачи документов.

3.3.  Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия) 
в электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 
получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги; 
 получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо  муниципального 
служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием
 Единого портала государственных  и муниципальных услуг (функций), Регионального портала, 

административных процедур (действий) в соответствии 
с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином и  Региональном портале.
На Едином и Региональном портале размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осущест-

вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предо-

ставляется Заявителю бесплатно. 
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином и Региональном портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения За-
явителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на тех-
нические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление 
им персональных данных. 

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием Заявителей по предварительной 
записи в МФЦ.

 Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Региональный портал, Еди-
ный портал многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского 
края (далее - Единый портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Единого портала МФЦ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установлен-

ного в МФЦ графика приема Заявителей.
МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутен-

тификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо заброни-
ровать для приема.

 При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентифика-
ция могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если та-
кие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обе-
спечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 
обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 
информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие свободных для приема даты 
и времени в пределах установленного в МФЦ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем: 
с использованием средств Единого и Регионального портала;
в личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о записи на прием в МФЦ на данном портале. 
Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное уведомление о записи на 

прием в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация Заявителя с использованием учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации Единого и Регионального портала с целью подачи в Уполно-
моченный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса Единого и 

Регионального портала  без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Едином и Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения Заявите-

лем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационно-
го сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2Регла-

мента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услуга-

ми, предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями 
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, 

в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 

размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином портале, 
Региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентифи-
кации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 
информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портале   к ранее поданным им запросам в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Региональ-
ного портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является корректное заполнение Заявителем 
полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Регио-
нальном портале.

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом в электронной форме заяв-
ления и прилагаемых к нему документов посредством Регионального портала.

 Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) посред-
ством Регионального портала и получение Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления и 
прилагаемых к нему документов, направленных Заявителем посредством Единого и Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и регистрацию запроса без необхо-димости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носи-
теле.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Уполномоченным органом элек-

тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном 
порядке информации об оплате муниципальной услуги Заявителем.

При отправке запроса посредством Единого и Регионального портала  автоматически осуществляется форматно-ло-
гическая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным органом, после заполнения За-
явителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете Заявителя посред-
ством Единого и Регионального портала. 

Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа, запросу в личном кабинете Заявителя по-

средством Единого и Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом Уполномоченного органа проверяется наличие 

оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2   Регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Уполномоченного органа в срок, не пре-

вышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для 
предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших в Уполномоченный орган в электрон-
ной форме заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему запросу или сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме документов.

3.4.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимае-
мых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предостав-
ление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат предоставления муници-
пальной услуги.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
а) договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность гражданину в форме электронного документа, 

подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифици-
рованной электронной подписи;

б) договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность гражданину на бумажном носителе, под-
тверждающего содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в МФЦ;

в) договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность гражданину на бумажном носителе.
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или 

документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие результата предоставления 

муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.
Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю документов, являющихся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры (получение результата предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа является уведомление о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином и Региональном портале.

3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Едином и Региональный 
портал с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом в 

срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес элек-
тронной почты или с использованием средств Единого и Регионального портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется: 
а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте 

приема; 
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги ;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
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получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги .

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение Заявителя на Единый и 
Региональный портал  с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса в 
виде уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на Едином и Региональном портале по выбору 
Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего статуса предостав-
ления муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на   Едином и Региональном портале в электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончание предоставления муниципальной услуги 
Заявителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином и Регио-
нальном портале  в случае формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие Заявителя осуществить 
оценку доступности и качества муниципальной услуги, с использованием средств Единого и Регионального портала. 

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на Еди-
ном и Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки до-
ступности и качества муниципальной услуги на Едином и Региональном портале.

3.4.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 
лица органа (организации) либо муниципального служащего.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный орган с 
целью получения муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) должностного 
лица отдела Уполномоченного органа служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210 с использо-
ванием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муни-
ципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Ин-
тернет" (далее - система досудебного обжалования). 

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", ответ Заявителю (представителя Заявителя) направляется по-
средством системы досудебного обжалования, а также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является неудовлетворенность Заявителя ре-
шениями и действиями (бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муни-
ципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы Заявителя в Уполномоченный орган, подан-
ной с использованием системы досудебного обжалования в электронном виде. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы Заявителя, а также ре-
зультата рассмотрения жалобы в системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в произвольной форме и должно содержать 
следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного 
лица Уполномоченного органа, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного те-
лефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
Заявителю;

реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-

менте; 
указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

выявленных Заявителем, и замене документов, а также представления (направления) результата рассмотрения заявления 
либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, – в случае представления интересов Зая-

вителя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в 

Уполномоченном органе заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.5.5. В случае отказа Уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, 
Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ. 

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня 
ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-ющих решений:
1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предоставления муниципальной услуги документы, 

направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа, плата с 
Заявителя не взимается.

 4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными
 должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

 требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руководствуются по-
ложениями настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного 
органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем структурного подразделения 
Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными 
должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения за-
просов, обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки све-
дений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
  предоставления   муниципальной    услуги, в том числе   порядок   и   формы   контроля 

  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения 
нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки. 

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на нару-
шение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и 

сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.
4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки, где отмечаются выявленные недо-

статки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,
 за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципаль-
ной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных регла-
ментах должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодарского 
края, положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением
 муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения последо-
вательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, при-
нятием решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными лицами 
Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положений 
настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должност-
ных лиц Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоя-
тельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган и получения пись-
менной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том 
числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Регламента в 
судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) Уполномоченным органом, должностным лицом 
Уполномоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных слу-
жащих подается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя отдела уполномоченного органа 
жалоба подается в администрацию муниципального образования Кореновский район, главе муниципального образования 
Кореновский район, заместителю главы муниципального образования Кореновского района, курирующему соответствен-
ное направление.  

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, явля-
ющийся учредителем МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского 
края. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут получить на информационных стен-
дах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган, на 
официальном сайте Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, либо муниципаль-
ных служащих, МФЦ, работников МФЦ являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг";

2) Постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 «Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функциональных) 
органов администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющих муниципальные услуги, их 
должностных лиц и муниципальных служащих».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия), 
выполняемые МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от Уполномоченного органа;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носи-
теле и заверение выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей инфор-
мации, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор-
мирования, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для инфор-
мирования Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении 
муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте "а" пункта 8 
Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверж-
дении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муници-
пальных услуг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в МФЦ с заявлением и 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с документами, указанными в 
подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.
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Прием заявления и документов в МФЦ осуществ¬ляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также с условиями соглашения о 
взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, либо запроса о предоставлении не-
скольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – ком-
плексный запрос): 

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, 
удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением резуль-
тата услуги обращается;

проверяет правильность составления комплексного запроса (заявления), а также комплектность документов, необ-
ходимых в соответствии в соответствии с документами, указанными в подразделах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые 
заявитель вправе предоставить по собственной инициативе  для предоставления муниципальной услуги;

проверяет на соответствие копии представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их ориги-
налам (на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники Заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, 
когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъяв-
ление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заве¬ряет копии документов, возвращает под-
линники Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 административ-
ного регламента, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления государственной (муниципаль-
ной) услуги, формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у Заявителя работник МФЦ обязан проинформировать его обо всех государствен-
ных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственных (муниципальных) услуг, получение которых необходимо для получения государственных (муниципаль-
ных) услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, нормативно установленным требованиям или его 
отсутствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего лич-
ность, для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с 
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего личность. 

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 

7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заявителем, в случае, если Заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, 
когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявле-
ние нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от Заявителя, ко-
пий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установ-
ленном порядке; 

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным долж-
ностным лицом МФЦ, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информаци-
онно – телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи в Уполномоченный орган, предоставляющий 
муниципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной про¬цедуре является отсутствие оснований для отка-
за в приеме документов, необхо¬димых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 
2 административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация запроса (заявления) и выдача Заявите-
лю расписки в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме 
документов (по желанию Заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа).

Многофункциональный центр обеспечивает предоставление услуг по принципу экстерриториальности, то есть оказа-
ния услуг заявителям независимо от места их регистрации, при этом срок передачи запросов (документов) на бу-мажном 
носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 
рабочих дня».

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является принятие МФЦ заявления и прилагаемых к 

нему документов от Заявителя (пакет документов).
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Уполномоченным органом и МФЦ осуществляет-

ся с использованием  информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в установленном по-

рядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра, в Уполномоченный 
орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления 
заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (элек-
тронных образов документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установ-
ленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры 
предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к 
формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муници-
пальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями соглаше-
ния о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, 
заверяются подписями специалиста Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов в Уполномоченный орган, являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним документов, установленных заключенными соглашени-

ями о взаимодействии; 
адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его территориального отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним требований оформления, предусмо-

тренных соглашениями о взаимодействии.
Срок передачи запросов (документов) на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» 

из уполномоченного органа в  МФЦ увеличивается на 4 рабочих дня».
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста 

Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.
Результатом исполнения административной процедуры является получение пакета документов Уполномоченным ор-

ганом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ и специалиста Уполномоченного 

органа.
6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный Уполномоченным органом, 

для выдачи результат предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
посредством обращения Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, 
в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного орга-
на, в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который 
составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями специалиста 
Уполномоченного органа и работника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муни-
ципальной услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста 
Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре является готовность результата предо-
ставления муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста Уполномоченного органа и работника 
МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления 
муниципальной услуги для его выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Уполномоченного органа, по результатам пре-
доставления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных (муниципальных) услуг, 
указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в со-
ответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, 

удостоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением резуль-

тата муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, полученные от Уполномочен-

ного органа.
Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю документов на бумажном носителе, подтверждаю-

щих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги 
Уполномоченным органом, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из Уполномоченного органа, резуль-
тата предоставления муниципальной услуги; 

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
требованиям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись Заявителя с расшифровкой 
в соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги За-
явителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
6.2.6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах размещена:
-  на официальном сайте http: //www.korenovsk.ru,
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru
- в  Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- в Реестре Краснодарского края http: //www.docs.cntd.ru;
- на Едином портале МФЦ КК - http://www.e-mfc.ru

Заместитель главы
муниципального образования 
Кореновский район                                                                            А.Е. Дружинкин                                          

Приложение №1 
к административному регламенту 
«Передача в собственность граждан  занимаемых  
ими жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация  жилищного фонда)»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА  БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАНИНУ 

Главе муниципального образования
Кореновский район
__________________________________
от ________________________________
             (фамилия)
__________________________________
               (имя)
_________________________________,
            (отчество)
зарегистрированного(ой) по месту жительства 
по адресу: __________________________________
(почтовый индекс, населенный пункт,
_________________________________,
улица, номер дома, корпуса, квартиры)
номера телефонов: домашнего _______,
мобильного _______________________, 
рабочего __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В  соответствии  с Законом Российской Федерации от 04.07.91 N 1541-1 "О приватизации  жилищного  фонда  в  
Российской Федерации" и неиспользованием  ранее своего права на приватизацию прошу передать жилое помещение 
по адресу:______________________________________________________________________,  в собственность (в общую 
долевую собственность) на мое имя и членов моей семьи:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Состав семьи __________ человек(а):
1. Я, _____________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт: серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан)
2. _________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
3. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
4. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
5. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
6. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
7. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
8. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)

С  Законом  Российской  Федерации  от 04.07.91 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федера-
ции" ознакомлен(а, ны):

"___" ___________ 20__ г.             _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
  _____________ (_____________________)
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                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
  _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
  _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
  _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
Несовершеннолетний(яя) ________________________________________________
                                                                            (фамилия, имя, отчество)
заявление  подписал(а)  с  согласия  своего  законного  представителя  отца 
(матери)
___________________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество)                                                           (подпись)
Заявление  на приватизацию жилого помещения от имени несовершеннолетнего(ей) __________________________

____________________________    подписал(а)    его   (ее) законный           представитель           -           отец          (мать)
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)                                              (подпись)

Согласен(на, ны) с приватизацией жилого помещения по адресу: ________________
____________________________________________________________________________ в собственность (общую 

долевую собственность на имя: ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
От  своего права на приватизацию указанного жилого помещения отказался (отказалась,  отказа-

лись):_______________________________________________________
____________________________________________________________________________,  последствия  отказа  ему  

(ей,  им) разъяснены.
Материальных  и  имущественных  претензий  и  неисполненных обязательств по 
отношению к нему (к ней, к ним) не имеет(ют).
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Заместитель главы
муниципального образования 
Кореновский район                                                                            А.Е. Дружинкин 

Приложение №2 
к административному регламенту 
«Передача в собственность граждан  занимаемых  
ими жилых помещений жилищного фонда
(приватизация  жилищного фонда)»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
О ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА О БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Главе муниципального образования
Кореновский район
__________________________________
от                         Иванова                         
             (фамилия)
                              Ивана                           
               (имя)
                           Ивановича                      ,
            (отчество)
зарегистрированного(ой) по месту жительства
 по адресу: 353180    г. Кореновск,                        
(почтовый индекс, населенный пункт,
ул. Коммунаров, 105                                ,
улица, номер дома, корпуса, квартиры)
номера телефонов: домашнего _______,
мобильного _______________________, 
рабочего __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В  соответствии  с Законом Российской Федерации от 04.07.91 N 1541-1 "О приватизации  жилищного  фонда  в  
Российской Федерации" и неиспользованием  ранее своего права на приватизацию прошу передать жилое помещение по 
адресу: Кореновский район, г.Кореновск, ул.Коммунаров, 105,  в собственность (в общую долевую собственность) на мое 
имя и членов моей семьи:

жена — Иванова Мария Петровна; 
сын - Иванов Роман Иванович. 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Состав семьи ____3______ человек(а):
1. Я, _Иванов Иван Иванович,__15 марта 1988 года рождения_______________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
паспорт 0300 557787, выдан ГУ МВД России по Краснодарскому краю 13.05.2020 года 
(паспорт: серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан)
2. _Иванова Мария Петровна, 16 марта 1988 года рождения_________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
паспорт 0307 557785, выдан ГУ МВД России по Краснодарскому краю 17.09.2022 года 
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
3. _Иванов Роман Иванович, 19 сентября 2020 года рождения________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
_свидетельство о рождении II-АГ № 222266, выдано отделом ЗАГС Кореновского района управления ЗАГС Красно-

дарского края 20 сентября 2020 года________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
4. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
5. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
6. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
7. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)
8. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О.) (число, месяц, год рождения)
___________________________________________________________________________
(паспорт (свидетельство о рождении): серия, номер, кем и когда выдан)

С  Законом  Российской  Федерации  от 04.07.91 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федера-
ции" ознакомлен(а, ны):

"___" ___________ 20__ г.             _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)

  _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
  _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
  _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
  _____________ (_____________________)
                                                            (подпись)                     (Ф.И.О.)
Несовершеннолетний(яя) _________________-----__________________________
                                                                            (фамилия, имя, отчество)
заявление  подписал(а)  с  согласия  своего  законного  представителя  отца 
(матери)
___________________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество)                                                           (подпись)
Заявление  на приватизацию жилого помещения от имени несовершеннолетнего(ей) ___Иванова Романа Иванови-

ча__________________________    подписал(а)    его   (ее) законный           представитель           -           отец          (мать)
_______Иванов Иван Иванович_________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)                                              (подпись)

Согласен(на, ны) с приватизацией жилого помещения по адресу: _Кореновский район, г.Кореновск, ул.Коммуна-
ров, 105_ _________________________________________ в собственность (общую долевую собственность на имя: 
____________________________

_Иванова Ивана Ивановича,____________________________________________________
_Иванову Марию Петровну,___________________________________________________
_Иванова Романа Ивановича.___________________________________________________
От  своего права на приватизацию указанного жилого помещения отказался (отказалась,  отказа-

лись):_______----_____________________________________________
____________________________________________________________________________,  последствия  отказа  ему  

(ей,  им) разъяснены.
Материальных  и  имущественных  претензий  и  неисполненных обязательств по 
отношению к нему (к ней, к ним) не имеет(ют).
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Заместитель главы
муниципального образования 
Кореновский район                                                                            А.Е. Дружинкин

 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.05.2023                                                                                                                                                                                   № 671

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации
муниципального образования Кореновский район по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений
специализированного жилищного фонда»

В целях регламентации муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами админи-
страции муниципального образования Кореновский район и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация муниципального 
образования Кореновский район п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район  по пре-
доставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда» (при-
лагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 19 
апреля 2016 года № 337 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования 
Кореновский район по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений специализированного 
жилищного фонда».

3. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коренов-
ский район (Симоненко) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации муни-
ципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить  на  заместителя  главы  муниципального образова-
ния  Кореновский  район  А.Е. Дружинкина.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                       С.А. Голобородько

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования                                                                               
Кореновский район
от 11.05.2023 № 671

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации муниципального образования Кореновский район по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда»

 I. Общие положения

 1.1.  Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Кореновский район 
муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда" (далее соответствен-
но – муниципальная услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность выполнения административных 
процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования Кореновский район муниципаль-
ной услуги "Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда".

1.2.  Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются катего-рии граждан перечисленные в пунктах 1.2.1.1. 
и 1.2.1.2.  настоящего регламента, либо их уполномоченные представители, выступающие от их имени, обратив-шиеся с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее — Заявители):

1.2.1.1. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам:
в связи с избранием на выборную должность в органы местного самоуправления муниципального образования  Коре-

новский район;
работникам, состоящим в трудовых отношениях с органами местного са-моуправления муниципального образования 

Кореновский район и сельскими поселениями Кореновского района, в связи с характером трудовых отношений;
работникам, состоящим в трудовых отношениях с муниципальными учреждениями муниципального образования Коре-

новский район и сельскими поселениями Кореновского района;
медицинским работникам бюджетных учреждений здравоохранения, расположенных на территории муниципального 

образования Кореновский район, и участвующих в реализации территориальной программы государственных га-рантий 
бесплатного оказания медицинской помощи в Кореновском районе»;

сотрудникам, замещающим должность участкового уполномоченного полиции,  и членам его семьи на период замеще-
ния сотрудником указанной должности.

1.2.1.2. Жилые помещения маневренного фонда, предназначенные для временного проживания, предоставляются:
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граждан в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимае-

мые ими по договорам социального найма;
граждан, утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были 

приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юри-
дическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если 
на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

граждан, у которых единственные жилые помещения стали непри-годными для проживания в результате чрезвычайных 
обстоятельств;

граждан, у которых жилые помещения стали непригодными для проживания в результате признания многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством.
1.2.1.3. Специализированные жилые помещения по договорам найма специализированных жилых помещений предо-

ставляются:
Детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или чле-
нами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а 
также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или чле-
нами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в 
случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признаётся невозможным, однократно предостав-
ляются благоустроенные жилые помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, муниципального специализированного жилищного фонда 
(далее - жилое помещение) по договорам найма специализированного жилого помещения в соответствии с информа-
цией уполномоченного органа исполнительной власти Краснодарского края о детях-сиротах и детях, оставшихся без 
попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лицах, относившихся к 
категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями 
в текущем финансовом году.

Лицам, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа де-
тей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, специализированные жилые помеще-
ния по договорам найма специализированных жилых помещений предоставляются до фактического обеспечения их жилы-
ми помещениями, если их право на получение жилых помещений не было своевременно реализовано.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал) и на 
Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Регио-
нальный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муници-
пального образования Кореновский район (далее – Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме Заявителя;
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение Заявителя по почте с уведомлением;
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение Заявителя с использованием информацион-

но-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – Интернет), в том числе с официального электронного адреса Уполно-
моченного органа;

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.);
на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на официальном сайте Уполномоченного 

органа (далее – официальный сайт), на Едином портале и Региональном портале.
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме Заявителя или с использованием средств телефонной 

связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которыми зарегистрировано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наимено-

вание, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях к 

оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц Уполномоченного органа, не требующим дополнитель-

ного изучения.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в ме-

стах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ).

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Уполномоченного органа, а также в МФЦ 
размещается следующая информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наимено-

вание, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-

лению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 
МФЦ, работников МФЦ;

шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, 

адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном сайте Упол-
номоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1.   Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда.

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Коренов-
ский район через отдел жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи  администрации муниципального образова-
ния Кореновский район (далее – Отдел уполномоченного органа).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Отдел уполномоченного органа осуществляет взаимодействие с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
- организацией, осуществляющей государственный технический учёт и техническую инвентаризацию объектов недви-

жимости;
- отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Кореновский район;
- отделом строительства администрации муниципального образования Кореновский район;
-  отделом МВД России по Кореновскому району;
- отдел ЗАГС Кореновского района управления ЗАГС Краснодарского края;
- ГБУЗ «Кореновская ЦРБ» министерства здравоохранения Краснодарского края.
2.2.4. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осу-ществления действий, в том числе согласо-

ваний, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные ор-ганы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-ния услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результа-те предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный Решени-ем Совета му-
ниципального образования Кореновский район от 28 марта 2018 года №364 «Об утверждении Перечня услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образова-ния Кореновский 
район муниципальных услуг, предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и 
Порядка определения размера платы за их оказание» ( в редакции от 31.07.2019 № 570).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление администрации муниципального образования Кореновский район о предоставлении жилого помеще-

ния (далее – постановле-ние) и договор найма  жилого помещения (далее — договор найма);
- постановление об отказе в предоставлении жилого помещения.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных доку-

ментов и (или) электронных образов документов заверяется уполномоченными должностными лицами Уполномоченного 
органа.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу на бумажном но-
сителе Заявитель имеет пра-во обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить:
1) постановление и договор найма жилого помещения или постановление об отказе в предоставлении жилого поме-

щения в форме электронного докумен-та, подписанное должностным лицом Уполномоченного органа, с использовани-ем 
электронной подписи;

2) постановление и договор найма жилого помещения или постановление об отказе в предоставлении жилого поме-
щения на бумажном носителе, под-тверждающее содержание электронного документа, направленного Уполномо-ченным 
органом в МФЦ;

3) постановление и договор найма жилого помещения или постановление об отказе в предоставлении жилого помеще-
ния на бумажном носителе.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-пальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотре-на законодательством Российской Федерации, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 25 рабочих  дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги зако-нодательством Российской Федерации и зако-

нодательством Краснодарского края не предусмотрен.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, состав-

ляет 1 рабочий день.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен:
- на официальном сайте  http: //www.korenovsk.ru;
- в Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обяза-тельными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пред-ставле-

нию заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления    

2.6.1.  Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
2.6.1.1. Для рассмотрения  вопроса о предоставлении служебного жилого помещения:
письменное заявление о заключении договора найма служебного жилого помещения (по рекомендуемой форме согласно 

приложению № 1 к Регламенту, образец заполнения заявления представлен в приложении № 2 к Регламенту), к которому 
прилагаются:

паспорт гражданина Российской Федерации заявителя и паспортов всех членов его семьи, достигших возраста 14 лет, 
указанных в заявлении о предоставлении служебного жилого помещения;

документ, подтверждающий (удостоверяющий) государственную регистрацию актов гражданского состояния, выдан-
ных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык:

- свидетельство о рождении заявителя и копии свидетельств о рождении всех членов его семьи независимо от возраста;
- свидетельства о заключении (расторжении) брака заявителя;
- свидетельства о перемене имени в отношении заявителя и копии свиде-тельств о перемене имени в отношении всех 

членов его семьи, указанных в заявлении;
- свидетельства об установлении отцовства (в случае, если в заявлении со-держится соответствующая информация);
- свидетельства об усыновлении (при наличии).
справку с места работы заявителя и (или) документ, подтверждающий трудовые отношения (копия трудовой книжки или 

копия трудового договора).
2.6.1.2. Для рассмотрения вопроса о предоставлении служебного жилого помещения муниципального жилищного фон-

да сотрудникам, замещающим должность участкового уполномоченного полиции,  и членам его семьи на период замещения 
сотрудником указанной должности:

письменное заявление о заключении договора найма служебного жилого помещения (по рекомендуемой форме согласно 
приложению № 1 к Регламенту, образец заполнения заявления представлен в приложении № 2 к Регламенту), к которому 
прилагаются:

паспорт гражданина Российской Федерации заявителя и паспортов всех членов его семьи, достигших возраста 14 лет, 
указанных в заявлении о предоставлении служебного жилого помещения;

документов, подтверждающих (удостоверяющих) государственную регистрацию актов гражданского состояния, выдан-
ных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык:

- свидетельство о рождении заявителя и копии свидетельств о рождении всех членов его семьи независимо от возраста;
- свидетельства о заключении (расторжении) брака заявителя;
- свидетельства о перемене имени в отношении заявителя и копии свиде-тельств о перемене имени в отношении всех 

членов его семьи, указанных в за-явлении;
- свидетельства об установлении отцовства (в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация).
документ, подтверждающий замещение должности участкового уполно-моченного полиции;
информационное письмо Отдела МВД России по Кореновскому району об отсутствии на территории муниципального 

образования Кореновский район жи-лого помещения специализированного жилищного фонда территориального ор-гана 
федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел;

ходатайство Отдела МВД России по Кореновскому району, о предоставлении служебного жилого помещения на имя 
главы муниципального образования Кореновский район.

2.6.1.3. Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения маневренного фонда:
заявление на имя главы муниципального образования Кореновский район о предоставлении жилого помещения манев-

ренного фонда (по рекомендуемой форме согласно приложению № 1 к Регламенту, образец заполнения заявления представ-
лен в приложении № 2 к Регламенту),к которому прилагаются:

паспорта гражданина Российской Федерации заявителя и паспортов всех членов его семьи, достигших возраста 14 лет, 
указанных в заявлении;

документ, подтверждающий (удостоверяющий) государственную реги-страцию актов гражданского состояния, выдан-
ный компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на рус-ский язык:

- свидетельство о рождении заявителя и копии свидетельств о рождении всех членов его семьи независимо от возраста;
- свидетельства о заключении (расторжении) брака заявителя;
- свидетельства о перемене имени в отношении заявителя и копии свидетельств о перемене имени в отношении всех 

членов его семьи, указанных в заявлении;
- свидетельства об установлении отцовства (в случае, если в заявлении содержится соответствующая информация).
документ, подтверждающий факт наличия чрезвычайных обстоятельств, в результате которых жилое помещение, распо-

ложенное на территории Кореновского района, стало непригодным для проживания, выданный соответствующим уполно-
моченным органом (при наличии);

документ, подтверждающий утрату жилого помещения в связи с обраще-нием взыскания на это жилое помещение, кото-
рое было приобретено за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставлен-
ного юридическим лицам на приобретение жилого помещения, и заложено в обеспечение возврата кредита или целевого 
займа, если на момент обращения взыскания такое жилое помещение являлось для заявителя и членов его семьи единствен-
ным и было расположено на территории муниципального образования Кореновский район (в случае предоставления жилого 
помещения маневренного фонда по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 95 Жилищного кодекса Российской 
Федерации) (при наличии).

2.6.1.4. Для рассмотрения вопроса о предоставлении специализированного жилого помещения по договорам найма 
специализированных жилых помещений:

паспорт лица, в отношении которого решается вопрос о предоставлении специализированного жилого помещения, а так 
же его супруга(ги), детей (при наличии);

декларацию о регистрации по месту жительства, по форме, установленной органом исполнительной власти Красно-
дарского края в сфере жилищно-коммунального хозяйства, на жилое(ые) помещение(ия), принадлежащие(вшие) лицу, в 
отношении которого решается вопрос о включении в список, на праве собственности, либо занимаемого им по договору 
социального найма или в качестве члена семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма;

в случае изменения данных, содержащихся в учетном деле гражданина (о гражданском состоянии, составе и (или) коли-
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честве членов семьи, адресе места жительства, технических характеристиках жилого помещения и других данных), предо-
ставить копии документов, подтверждающих вышеуказанные изменения;

правоустанавливающие документы на жилые помещения, на которые права детей-сирот, не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости (при наличии).

2.6.2. В случае подачи заявления через представителя Заявителя представляется документ, удостоверяющий личность 
представителя Заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.

2.6.3. Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть поданы За-явителем: на бумажном носителе, непосред-
ственно в Уполномоченный орган при личном обращении или посредством почтовой связи с уведомлением о вру-чении; 
на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ; посредством ис-пользования Единого и Регионального портала в 
форме электронного докумен-та, подписанного электронной подписью.

Заявитель (представитель Заявителя), прошедший процедуры регистра-ции, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием Единой системы иден-тификации и аутентификации (далее - ЕСИА), заполняет формы указанных до-кумен-
тов с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.6.4.  В целях предоставления муниципальных услуг установление лич-ности заявителя может осуществляться в ходе 
личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного докумен-та, удостове-
ряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутен-
тификации в Уполномочен-ном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмот-ренных частью 
18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 
о защите информации». Использование вышеуказанных технологий проводится при наличии техниче-ской возможности.

2.6.5. В случае, если документы необходимые для предоставления муни-ципальной услуги, имеются в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края  и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, данные документы могут быть запрошены Отделом упол-
номоченного органа в порядке межведомственного взаимодействия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе

представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 
в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услу-ги, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных орга-нов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

документы, содержащие сведения о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении, на 
праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещени-
я(ий), выдаваемые органом, осуществляющим технический учет жилищного фонда на территории Кореновского района. В 
отношении граждан, родившихся после 1 января 2000 года, указанные в настоящем пункте документы не запрашиваются;

выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у 
него объекты недвижимости в отношении заявителя и членов его семьи, указанных в заявлении;

документы, содержащие сведения о регистрации по месту жительства в жилом помещении, в отношении заявителя, 
членов его семьи, указанных в заявлении;

сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния в отношении заявителя и всех членов его се-
мьи, указанных в заявлении (сведения из свидетельства о заключении (расторжении) брака, сведения из свидетельства о 
рождении, сведения из свидетельства о перемене имени, сведения из свидетельства об установлении отцовства, сведения 
из свидетельства о смерти), содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, пре-
доставляемые оператором федеральной государственной информа-ционной системы ведения Единого государственного 
реестра записей актов гражданского состояния;

решение уполномоченного органа о проведении капитального ремонта или реконструкции, или муниципальный кон-
тракт о выполнении работ по капитальному ремонту, реконструкции жилого дома (в случае предоставления жилого поме-
щения маневренного жилищного фонда);

решение уполномоченного органа о том, что жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для 
проживания, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (в случае предоставления жилого помещения 
маневренного жилищного фонда);

информацию о наличии у детей-сирот жилого помещения и (или) земельного) участка(ов), предоставленного(ых) для 
строительства жилого(ых) дома (ов), на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной реги-
страции права и о сделках с данным имуществом (в случае предоставления  специализированного жилого помещения по 
договорам найма специализированных жилых помещений).

2.7.2. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.

 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых, 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами "а" – "г" пункта 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона № 210.

2.8.2. При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу Уполномоченный орган не вправе 
требовать от Заявителя или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмот-рено феде-
ральным законодательством, регламентирующим предоставление му-ниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, явля-
ются:

1) представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправ-
лений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати 
(при наличии);

2) несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи;
3) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, в случае подачи заявления 

представителем заявителя;
4) непредставление заявителем документов, обязанность предоставить которых возложена на заявителя, или предостав-

ление неполного комплекта документов, указанного в пункте 2.6 Раздела 2 Административного регламента;
5) копии документов, представленные заявителем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостовере-

ния.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторно-

му обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
О наличии основания для отказа в приеме документов Заявителя информирует муниципальный служащий Уполномо-

ченного органа либо работник МФЦ, ответственный за прием документов, объясняет Заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требованию 
Заявителя подписывается работником МФЦ, должностным лицом Уполномоченного органа и выдается Заявителю с указа-
нием причин отказа не позднее одного дня со дня обращения Заявителя за получением муниципальной услуги.

Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муници-пальной услуги, не препятствует повторному 

обращению Заявителя после устранения причины, послужившей основанием для отказа в приеме докумен-тов.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Феде-
рации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие представленных документов требованиям, установленным  законодательством Российской Федерации;
невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ра-нее неизвестных при приеме документов, но 

ставших известными в процессе предоставления муниципальной услуги;
обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении муниципальной услуги;
обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не обладающего правом на получение муниципальной ус-

луги и (или) не уполномоченного на обращение с заявлением о предоставлении жилых помещений муниципального специ-
ализированного жилищного фонда.

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устра-
нения причины, послужившей основанием для отказа.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 

о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуг при 

личном приеме Заявителя не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме

2.15.1. Регистрация поступившего в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) 
документов (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведе-
ний), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них 
сведений), поданных в том числе посредством Единого и Регионального портала не может превышать двадцати минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их

заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 

такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 
в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в котором осуществляется деятель-
ность Уполномоченного органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется входом, обеспечивающим свободный до-
ступ Заявителей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Уполномочен-
ном органе, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного передвижения граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе 
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо-вано предоставление услуг, к местам отдыха и 
предоставляемым в них  услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, 
входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с ис-пользованием 
кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-ния и самостоятельного передвижения, и ока-
зание им помощи на объекте, на ко-тором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Феде-ра-
ции;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфра-
структур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены 
физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 
II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов 
III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об 
этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

Места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами, не должны занимать иные транспорт-
ные средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, пра-
вилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами кондиционирования (охлаждения и 
нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте 
располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование до-
ступного места общественного пользования (туалет).

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о номере ка-
бинета и наименовании структурного подразделения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, ко-
пировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, кресельными секциями для 
посетителей, а также справочно-правовыми системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 Регла-
мента и размещаться на видном, доступном месте.

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации Заявителями.

2.16.10. Прием Заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) ра-
боты Отдела Уполномоченного органа.

2.16.11. Рабочее место должностного лица Отдела уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу 
(далее – Должностное лицо), оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме 
получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление 
муниципальной услуги в полном объеме.
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2.16.12. Должностные лица обеспечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными та-

бличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том чис-ле количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возмож-ность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо

 невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления
 государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

2.17.1.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
оперативность и достоверность предоставляемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муни-ципальной услуги и документов (сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдачи заявителям документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Уполно-моченного органа при предоставлении муници-
пальной услуги и их продолжительность;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услуги, в том числе срока ожидания в очереди при 
подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

своевременное рассмотрение документов, представленных Заявителем, в случае необходимости – с участием Заявителя;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (сведений), не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием 
Единого и Регионального портала.

2.17.2. Критерии оценки качества предоставления муниципальной услуги, предоставляемой в электронном виде:
доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;
время ожидания ответа на подачу заявления;
время предоставления муниципальной услуги;
удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, 

оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получе-
ния результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. В ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель взаимодействует с должностными лицами Уполномо-
ченного органа не более двух раз (подача заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги), продолжительность взаимодействий составляет: 
при подаче заявления – не более 15 минут; при получении результата муниципальной услуги – не более 15 минут.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе обращаться в Уполномоченный орган за получени-
ем информации о ходе предоставления муниципальной услуги неограниченное количество раз.

В процессе предоставления муниципальной услуги Заявитель вправе об-ращаться в МФЦ за получением информации о 
ходе предоставления муници-пальной услуги Уполномоченным органом неограниченное количество раз.

2.17.4. Заявителю предоставляется возможность независимо от его места жительства или места пребывания (для физи-
ческих лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), обращаться в 
любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному принципу осуществляется на основании согла-
шений о взаимодействии, заключенных уполномоченным МФЦ с Уполномоченным органом.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий 
Единого и Регионального портала.

Заявителю обеспечивается возможность:
получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги приема и регистрации Уполномоченным органом заяв-

ления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получения результата предоставления муниципальной услуги;
получения сведений о ходе выполнения запроса;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица 

органа (организации) либо муници-пального служащего.
2.17.6. Заявителю обеспечивается возможность предоставления несколь-ких государственных и (или) муниципальных 

услуг в МФЦ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. и№ 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг" раздела "Стандарт предоставления государственной (муниципальной) 
услуги" (далее – комплексный запрос).

Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регла-ментом в МФЦ, при подаче Заявителем ком-
плексного запроса не предусмотрено.

2.18.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется
 по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

2.18.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет заявление о предоставлении муниципальной ус-
луги и документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги:

на бумажном носителе в Уполномоченный орган при личном обращении;
на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтовой связи с уведомлением о вручении;
на бумажном носителе в МФЦ при личном обращении;
в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая ис-

пользование  Единого и Регионального портала.
2.18.2. МФЦ при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги осуществляют:
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от Заявителя, 

копий документов личного хранения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установ-
ленном порядке;

направление с использованием информационно телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) 
электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в Уполномоченный орган.

2.18.3. Заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись при обращении в электронной 
форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность 
физического лица установлена при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных про-
цедур (действий):

прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов;
запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия;
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формирование резуль-

тата предоставления муниципальной услуги;
передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ;
выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа Упол-

номоченным органом, обратившись с соответствующим заявлением в Уполномоченный орган, в том числе в электронной 
форме, либо МФЦ.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых администрацией 
муниципального образования Кореновский район

3.2.1. Прием (регистрация) заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный орган 
с заявлением и документами, указанными в подразделе 2.6 Регламента, а также документами, указанными тв подразделе 2.7 
Регламента представленными Заявителем по его инициативе самостоятельно, или поступление заявления и документов в 
Уполномоченный орган из МФЦ.

Заявление и документы могут быть направлены в Уполномоченный орган по почте с уведомлением о вручении. В этом 
случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в уста-новленном законом порядке, подлин-
ники документов не направляются.

3.2.1.2. Должностное лицо Управления уполномоченного органа (далее - Должностное лицо):
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муни-ципальной услуги, согласно перечню, указан-

ному в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его 
инициативе самостоятельно;

производит регистрацию заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных в 
подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, в день их поступления в Упол-
номоченный орган;

сопоставляет указанные в заявлении сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в заявлении и документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержа-

ние;
в случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа указанного в подразделе 2.6 Регламен-

та, и документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента представленных Заявителем по его инициативе самостоятельно, 
должностное лицо Уполномоченного органа сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись "Верно", 
должность лица, заверившего копию, личную подпись, инициалы, фамилию, дату заверения, а оригиналы документов воз-
вращает Заявителю;

При направлении документов по почте, направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов не 
позднее чем через один рабочий день с даты их получения (регистрации) по почте.

3.2.1.3. В случае непредставления (представления не в неполном объеме) документов, указанных в подразделе 2.6 Регла-
мента, должностное лицо возвращает их Заявителю по его требованию.

В случае если документы, указанные в подраздела 2.6 Регламента содержат основания предусмотренные пунктом 2.9.1 
подраздела 2.9 раздела 2 Регламента должностное лицо принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.2.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.
3.2.1.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за 

прием (регистрацию) заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.2.1.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отка-
за в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.1.7. Результатом административной процедуры является прием (получение) и регистрация заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований 
для отказа в приеме документов.

3.2.1.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом в жур-
нале регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

3.2.2. Запрос документов, указанных в подразделе 2.7 Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем документов, ука-
занных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2.2. Должностное лицо запрашивает в течение 5 рабочих дней с даты приема (регистрации) заявления докумен-

ты, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента в рамках межведомственного взаимодействия, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного са-моуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.3. Должностное лицо подготавливает и направляет в рамках межве-домственного информационного взаимодей-
ствия межведомственные запросы о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утверж-
денным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или межведомственный запрос о 
представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 
части 1 статьи 7.2 Феде-рального закона № 210-ФЗ.

3.2.2.4. Подготовленные межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом с исполь-
зованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием совмести-
мых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе по-
средством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом Упол-номоченного ор-
гана, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления 
межведомственного запроса.

Направление запросов допускается только с целью предоставления муни-ципальной услуги.
По межведомственным запросам Уполномоченного органа, документы, указанные в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 разде-

ла 2 Регламента срок предоставле-ния сведений при межведомственном информационном взаимодействии в элек-тронной 
форме не должен превышать 48 часов с момента направления межве-домственного запроса, предоставление сведений мо-
жет осуществляться в режи-ме реального времени при котором время с момента отправления межведом-ственного запроса 
до момента получения ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.

3.2.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.
3.2.2.6. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо, ответственное за рассмо-

трение заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.2.7. Критерием принятия решения по данной административной про-цедуре является отсутствие документов, ука-

занных в пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2.8. Результатом административной процедуры является получение документов, запрашиваемых в рамках межведом-
ственного взаимодействия.

3.2.2.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация должностным 
лицом в журнале регистрации поступивших в рамках межведомственного взаимодействия документов, их приобщение к 
заявлению и документам, представленных Заявителем.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов, пред-
усмотренного подразделом 2.6 Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 2.7 Регламента.

3.2.3.2. Должностное лицо осуществляет проверку документов, указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, 
указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соответствия действующему законодательству и наличия ос-
нований для предоставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.2.3.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рассмотре-

ние заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является соответствие полного комплек-

та документов  предусмотренных подразделом 2.6 Регламента, а также документов, предусмотренных подразделом 2.7 Ре-
гламента требованиям законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги.

3.2.3.6. Результатом административной процедуры является осуществление должностным лицом проверки документов, 
указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соот-
ветствия законодательству, регулирующему предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является сформированный комплект документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и формирование 
результата предоставления муниципальной услуги

3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание проверки документов, указанных в 
подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 2.7 Регламента на предмет соответствия дей-
ствующему законодательству.

3.2.4.2. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги,  по 
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результатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраз-
дела 2.7 Регламента в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента в течение 13 рабочих дней готовит проект мотивированного отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги, обеспечивает его согласование и подписание в установленном в Уполномоченном 
органе порядке.

3.2.4.3. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги, по ре-
зультатам проверки документов указанных в подразделе 2.6 Регламента, и документов, указанных пункте 2.7.1 подраздела 
2.7 Регламента в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект поста-
новления администрации муниципального образования Кореновский район и обеспечивает его согласование и подписание 
в установленном в Уполномоченном органе порядке.

На основании постановления администрации муниципального образования Кореновский район Отдел подготавливает 
проект договора найма  жилого помещения и обеспечивает его согласование и подписание в установленном в Уполномо-
ченном органе порядке.

3.2.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 13 рабочих дней.
3.2.4.5. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за рассмотре-

ние заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.4.6. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие оснований для предо-

ставления муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставление муниципальной услу-

ги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4.8. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в журнале регистрации ре-

зультата или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.5. Передача курьером пакета документов из Уполномоченного органа в МФЦ

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный для выдачи результат предо-
ставления муниципальной услуги.

3.2.5.2. Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги из Уполномоченного 
органа в МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача ответственным должностным лицом Отдела Уполномоченного органа документов в МФЦ осуществляется в 
течение 1 рабочего дня после регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
на основании реестра, который составляется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов, а также 
заверяется подписями Отдела Уполномоченного органа и работника МФЦ.

3.2.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.5.4. Исполнение данной административной процедуры возложено
на должностное лицо Уполномоченного органа ответственное за передачу пакета документов в МФЦ.
3.2.5.5. Критериями принятия решения по данной административной про-цедуре является подготовленный к выдаче 

Заявителю результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
3.2.5.6. Результатом административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муниципаль-

ной услуги для его выдачи Заявителю.
3.2.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей долж-

ностного лица Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре, содержащем дату и время передачи пакета документов.

3.2.6. Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие Уполномоченным органом решения о 
предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6.2. Должностное лицо в течение одного рабочего дня осуществляет выдачу (направление) Заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

При отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет выдачу письменного отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги лично в руки Заявителю или направляет в адрес Заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.2.6.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.2.6.4. Исполнение данной административной процедуры возложено на должностное лицо ответственное за выдачу 

(направление) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.5. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие решения о предостав-

лении муниципальной услуги.
3.2.6.6. Результатом административной процедуры является направление письма об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги или результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.6.7. Способом фиксации результата административной процедуры является наличие записи должностного лица в 

журнале регистрации выдачи ре-зультатов, содержащем дату и время передачи документов.

3.3.  Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия) в 
электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
записи на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги;
приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги;
получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального 
служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Регионального портала, административных процедур (действий) в соответствии 
с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муни-ципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином и  Региональном портале.
На Едином и Региональном портале размещается следующая информация:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-

лению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе;

круг Заявителей;
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представле-ния документа, являющегося результатом пре-

доставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществля-

емых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином и Региональном портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предостав-

ляется Заявителю бесплатно.
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином и Региональном портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Зая-
вителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни-
ческие средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им пер-
сональных данных.

3.4.2. Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

В целях предоставления муниципальной услуги в том числе осуществляется прием Заявителей по предварительной 
записи в МФЦ.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Региональный портал, Единый 

портал многофункциональных цен-тров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края 
(далее - Единый портал МФЦ КК) с целью получения муниципальной услуги по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Регионального портала, Единого портала МФЦ КК.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленно-

го в МФЦ графика приема Заявителей.
МФЦ не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентифи-

кации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предо-
ставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема.

 При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация 
могут осуществляться по-средством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечива-
ют взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обе-
спечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу инфор-
мации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие свободных для приема даты и 
времени в пределах установленного в МФЦ графика приема Заявителей.

Результатом административной процедуры является получение Заявителем:
с использованием средств Единого и Регионального портала;
в личном кабинете Заявителя уведомления о записи на прием в МФЦ;
с использованием средств Единого портала МФЦ КК уведомления о записи на прием в МФЦ на данном портале.
Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное уведомление о записи на при-

ем в МФЦ.

3.4.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является авторизация Заявителя с использованием учетной запи-
си в Единой системе идентификации и аутентификации Единого и Регионального портала с целью подачи в Уполномочен-
ный орган запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса Единого и 
Регионального портала  без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения Заявителем 

каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Регламен-

та, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, 

предполагающими направление совместного запроса несколькими Заявителями
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 

размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином портале, Ре-
гиональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 
информации;

ж) возможность доступа Заявителя на Региональном портале   к ранее поданным им запросам в течение не менее одного 
года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Регионального 
портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре яв-ляется корректное заполнение Заявителем 
полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Региональ-
ном портале.

Результатом административной процедуры является получение Уполномоченным органом в электронной форме заявле-
ния и прилагаемых к нему документов посредством Регионального портала.

 Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) посредством 
Регионального портала и получение Заявителем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления и при-
лагаемых к нему документов, направленных Заявителем посредством Единого и Регионального портала.

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Уполномоченным органом элек-

тронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При отправке запроса посредством Единого и Регионального портала  автоматически осуществляется форматно-логиче-

ская проверка сформированного запроса в порядке, определяемом Уполномоченным органом, после заполнения Заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообще-
ния непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете Заявителя посред-
ством Единого и Регионального портала.

Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия запроса должностным лицом Уполномоченного органа, запросу в личном кабинете Заявителя посред-

ством Единого и Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом Уполномоченного органа проверяется наличие осно-

ваний для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2   Регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо Уполномоченного органа в срок, не превыша-

ющий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для предостав-
ления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших в Уполномоченный орган в электронной 
форме заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера посту-
пившему запросу или сформированному Уполномоченным органом уведомлению об отказе в приеме документов.

3.4.5.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.4.6. Получение результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат предоставления муници-
пальной услуги.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги Заявитель по его выбору вправе получить:
а) проект договора найма служебного жилого помещения, договора найма жилого помещения маневренного фонда или 

мотивированный письменный отказ в предоставлении услуги в виде письма администрации муниципального образования 
Кореновский район в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномочен-
ного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) проект договора найма служебного жилого помещения, договора найма жилого помещения маневренного фонда или 
мотивированный письменный отказ в предоставлении услуги в виде письма администрации муниципального образо-вания 
Кореновский район на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Упол-
номоченным органом, в МФЦ;

в) проект договора найма служебного жилого помещения, договора найма жилого помещения маневренного фонда или 
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мотивированный письменный отказ в предоставлении услуги в виде письма администрации муниципального образо-вания 
Кореновский район на бумажном носителе.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или до-
кумента на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие результата предоставления 
муниципальной услуги, который предоставляется Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры (получение результата предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа является уведомление о готовности результата предо-
ставления муници-пальной услуги в личном кабинете Заявителя на Едином и Региональном порта-ле.

3.4.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя на Едином и Региональный пор-
тал с целью получения муниципальной услуги.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Уполномоченным органом в срок, 

не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств Единого и Регионального портала по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте 

приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необ-ходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату муниципальной услуги;
г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности по-
лучить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение Заявителя на Единый и 
Региональный портал  с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение Заявите-лем сведений о ходе выполнения запроса в виде 
уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на Едином и Региональном портале по выбору Заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего статуса предоставления 
муниципальной услуги в личном кабинете Заявителя на   Едином и Региональном портале в электронной форме.

3.4.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является окончание предоставления муниципальной услуги За-
явителю.

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином и Регио-
нальном портале  в случае формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие Заявителя осуществить оцен-
ку доступности и качества муниципальной услуги, с использованием средств Единого и Регионального портала.

Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на Едином 
и Региональном портале.

Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки доступ-
ности и качества муниципальной услуги на Едином и Региональном портале.

3.4.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 
лица органа (организации) либо муниципального служащего.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Уполномоченный орган с целью 
получения муниципальной услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) Уполномоченного 
органа, должностного лица Отдела Уполномоченного органа служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210 с использованием портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей про-
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием информационно-телеком-
муникационной сети "Интернет" (далее - система досудебного обжалования).

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационной сети "Интернет", ответ Заявителю (представителя За-явителя) направляется посредством 
системы досудебного обжалования, а также способом, указанным Заявителем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является неудовлетворенность Заявителя реше-
ниями и действиями (бездействиями) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, муниципаль-
ного служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы Заявителя в Уполномоченный орган, подан-
ной с использованием системы досудебного обжалования в электронном виде.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы Заявителя, а также резуль-
тата рассмотрения жалобы в системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Уполномоченным органом заявления 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в произвольной форме и должно содержать 
следующие сведения:

наименование Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица 
Уполномоченного органа, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошибка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо 
наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

реквизиты документов, в которых Заявитель выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
указание способа информирования Заявителя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

выявленных Заявителем, и замене документов, а также представления (направления) результата рассмот-рения заявления 
либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, – в случае представления интересов Заяви-

теля представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в 

Уполномоченном органе заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.5.5. В случае отказа Уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений, 
Заявитель может обратиться с жалобой на данный отказ.

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предоставления муниципальной услуги документы, 

направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине Уполномоченного органа, плата с 
Заявителя не взимается.

 4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными
 должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руководствуются поло-
жениями настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Уполномоченного 
органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем структурного подразделения Уполно-
моченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными долж-
ностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Рос-
сийской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав Заявителей, порядка рассмотрения запро-
сов, обращений Заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, 
обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества  
 предоставления   муниципальной    услуги, в том числе   порядок   и   формы   контроля  

 за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения 
нарушений прав Заявителей Уполномоченным органом проводятся плановые и внеплановые проверки.

4.2.2. Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на нарушение 
их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, 
указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде справки, где отмечаются выявленные недо-
статки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя структур-
ного подразделения Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной 
услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных регламен-
тах должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодарского края, 
положений настоящего Регламента, а также прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения последова-
тельности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием 
решений должностными лицами Уполномоченного органа, соблюде-ния и исполнения должностными лицами Уполномо-
ченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а также положе-ний настоящего 
Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должност-
ных лиц Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным.

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятель-
ной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Уполномоченный орган и получения письменной 
и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах, в том числе обжало-
вания действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе испол-нения Регламента в судебном порядке, 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-
ствий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) Уполномоченным органом, должностным лицом Упол-
номоченного органа, либо муниципальным служащим, МФЦ, работником МФЦ в ходе предоставления муниципальной 
услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Органы местного самоуправления, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена

 жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих подается Заявителем в Уполномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя Отдела уполномоченного органа жа-
лоба подается в администрацию муниципального образования Кореновский район, главе муниципального обра-зования 
Кореновский район, заместителю главы муниципального образования Кореновского района, курирующему соответственное 
направление.  

5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю-
щийся учредителем МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявители могут получить на информационных стендах, 
расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган, на официаль-
ном сайте Уполномоченного органа, в МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

 а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, либо муниципальных слу-
жащих, МФЦ, работников МФЦ являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг";

2)  Постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 «Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функциональных) 
органов администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющих муниципальные услуги, их 
должностных лиц и муниципальных служащих».

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг

6.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия), 
выполняемые МФЦ:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о 
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предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (далее - заявление) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых 
для предоставления муници-пальной услуги;

передачу Уполномоченному органу, заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;

прием результата предоставления муниципальной услуги от Уполномо-ченного органа;
выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги Уполномоченным органом, а также выачу документов, включая составление на бумажном носителе 
и заверение выписок из информационной системы Уполномоченного органа.

6.2. Порядок выполнения административных процедур (действий) многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Заявителей осуществляется посредством размещения актуальной и исчерпывающей информа-
ции, необходимой для получения муниципальной услуги на информационных стендах или иных источниках информирова-
ния, а также в окне МФЦ (ином специально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования 
Заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципаль-
ных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте "а" пункта 8 Правил орга-
низации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утверж-
денных постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

6.2.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в МФЦ с заявлением и доку-
ментами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с документами, указанными в подраз-
делах 2.6, а также 2.7 Регламента, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Прием заявления и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также с условиями соглашения о 
взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом (далее - соглашение о взаимодействии).

Работник МФЦ при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, устанавливает личность Заявителя на 
основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муници-пальной услуги, если за получением результата 
услуги обращается;

проверяет на соответствие копии представляемых документов(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам 
(на предмет наличия подчисток или допечаток). Заверяет копии документов, возвращает подлинники Заявителю;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-пальных 
услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заяви-телем, в случае, если Заявитель самостоятельно 
не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, 
когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление 
нотариально удостоверенной копии документа личного хранения). Заверяет копии документов, возвращает подлинники 
Заявителю;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 административного 
регламента, регистрирует заявление и документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) ус-
луги, формирует пакет документов.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-тивно установленным требованиям или его от-
сутствия – работник МФЦ информирует Заявителя о необходимости предъявления документа, удостоверяющего личность, 
для предоставления муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с нормативно 
установленными требованиями документа, удостоверяющего личность.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:
принимает от Заявителя заявление и документы, представленные Заявителем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14 и 18 части 6 статьи 

7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг" (далее - документы личного хранения) и представленных Заяви-телем, в случае, если Заявитель самостоятельно 
не представил копии докумен-тов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги для ее предоставления необходима ко-пия документа личного хранения (за исключением случая, 
когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление 
нотариально удостоверенной копии документа лич-ного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от Заявителя, копий 
документов личного хра-нения, принятых от Заявителя, обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном 
порядке;

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должност-
ным лицом МФЦ, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием инфор-мационно 
– телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи в Уполномоченный орган, предоставляющий муни-
ципальную услугу.

Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является отсутствие оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.9 раздела 2 
административного регламента.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация запроса (заявления) и выдача Заявителю 
расписки в получении документов либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме докумен-
тов (по желанию Заявителя выдается в письменном виде с указанием причин отказа).

Многофункциональный центр обеспечивает предоставление услуг по принципу экстерриториальности, то есть оказания 
услуг заявителям независимо от места их регистрации, при этом срок передачи запросов (документов) на бу-мажном носи-
теле посредством почтового отправления «Почтой России» из МФЦ в уполномоченный орган увеличивается на 4 рабочих 
дня».

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
6.2.3. Основанием для начала административной процедуры является принятие МФЦ заявления и прилагаемых к нему 

документов от Заявителя (пакет документов).
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между Упол-номоченным органом и МФЦ осуществляется 

с использованием   информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
МФЦ направляет электронные документы и (или) электронные образы до-кументов, заверенные в установленном по-

рядке электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункционального центра, в Уполномоченный ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу.

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления 
заявителем или МФЦ таких документов на бумажном носителе.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации электронных документов (элек-
тронных образов документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в установ-
ленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры 
предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к 
формату файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления муници-
пальных услуг, направляются МФЦ в Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Передача пакета документов из МФЦ в Уполномоченный орган, осуществляется в соответствии с условиями соглаше-
ния о взаимодействии на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи, 
заверяются подписями специалиста Уполномоченного ор-гана и работника МФЦ.

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов в Уполномоченный орган, являются:
соблюдение сроков передачи заявлений и прилагаемых к ним документов, установленных заключенными соглашениями 

о взаимодействии;
адресность направления (соответствие Уполномоченного органа либо его территориального отдела/филиала);
соблюдение комплектности передаваемых документов и предъявляемых к ним требований оформления, предусмотрен-

ных соглашени-ями о взаимодействии.
Срок передачи запросов (документов) на бумажном носителе посредством почтового отправления «Почтой России» из 

уполномоченного органа в  МФЦ увеличивается на 4 рабочих дня».
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста 

Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.
Результатом исполнения административной процедуры является получе-ние пакета документов Уполномоченным ор-

ганом.
Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ и специалиста Уполномоченного ор-

гана.
6.2.4. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный Уполномоченным органом, для 

выдачи результат предоставле-ния муниципальной услуги, в случае, если муниципальная услуга предоставля-ется посред-
ством обращения Заявителя в МФЦ.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муници-пальной услуги, из Уполномоченного органа, в 
МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Передача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в 
МФЦ осуществляется в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии на основании реестра, который составля-
ется в двух экземплярах, и содержит дату и время передачи документов заверяются подписями специалиста Уполномочен-
ного органа и ра-ботника МФЦ.

Результатом исполнения административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муници-
пальной услуги для его выдачи заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является наличие подписей специалиста 
Уполномоченного органа и работника МФЦ в реестре.

Критериями принятия решения по настоящей административной процедуре является готовность результата предостав-
ления муниципальной услуги к выдаче Заявителю.

Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста Уполномоченного органа и работника 
МФЦ.

6.2.5. Основанием для начала административной процедуры является получение МФЦ результата предоставления муни-
ципальной услуги для его выдачи Заявителю.

МФЦ осуществляет выдачу Заявителю документов, полученных от Уполномоченного органа, по результатам предостав-
ления муниципальной услуги, а также по результатам предоставления государственных (муниципальных) услуг, указанных 
в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется в соот-
ветствии с условиями соглашения о взаимодействии.

Работник МФЦ при выдаче документов, являющихся результатом предо-ставления муниципальной услуги:
устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удо-

стоверяющих личность Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги, если за получением результата 

муниципальной услуги обращается представитель Заявителя;
выдает документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, полученные от Уполномоченного 

органа.
Работник МФЦ осуществляет составление и выдачу Заявителю документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Упол-
номоченным органом, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.

Критерием административной процедуры по выдаче документов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, является:

соблюдение установленных соглашениями о взаимодействии сроков получения из Уполномоченного органа, результата 
предоставления муниципальной услуги;

соответствие переданных на выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, тре-
бованиям нормативно-правовых актов.

Результатом административной процедуры является выдача Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является личная подпись Заявителя с расшифровкой в 
соответствующей графе расписки, подтверждающая получение результата предоставления муниципальной услуги Заяви-
телем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника МФЦ.
6.2.6. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах размещена:
-  на официальном сайте http: //www.korenovsk.ru,
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru
- в  Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- в Реестре Краснодарского края http: //www.docs.cntd.ru;
- на Едином портале МФЦ КК - http://www.e-mfc.ru

Заместитель главы
муниципального образования
Кореновский район                                                                           А.Е. Дружинкин                                                                                                                                               
                                                                          

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 
к административному регламенту
«Предоставление жилых помещений
специализированного жилищного фонда»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

Главе муниципального образования
Кореновский район
__________________________________
от ________________________________
             (фамилия)
__________________________________
               (имя)
_________________________________,
            (отчество)
зарегистрированного(ой) по месту жительства 
по адресу: __________________________________
(почтовый индекс, населенный пункт,
_________________________________,
улица, номер дома, корпуса, квартиры)
номера телефонов: домашнего _______,
мобильного _______________________,
рабочего __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с _______________ прошу заключить со мной договор найма ______________________ по адресу__________.
В договоре прошу учесть следующих членов семьи:
1._____________________________________________________________;
2._____________________________________________________________.
К заявлению прилагаются документы:
1. _____________________________________________________________;
2. _____________________________________________________________;
3. _____________________________________________________________.
 
"___" __________________ г. _________________________________________
                                   (подпись, Ф.И.О.

Заместитель главы
муниципального образования
Кореновский район                                                                          А.Е. Дружинкин                                                                                                                                               

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту
««Предоставление жилых помещений 
 специализированного жилищного фонда»»

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
О  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

Главе муниципального образования
Кореновский район
__________________________________
от ___________Иванова________________
                    (фамилия)



«21»

Печатное средство массовой информации органов местного самоуправления МО Кореновский район

17 мая 2023 № 17 (319)
____________Ивана_________________
                        (имя)
__________Ивановича______________,
                    (отчество)
зарегистрированного(ой) по месту жительства 
по адресу: 353180 г.Кореновск, ул.Красная, 2
(почтовый индекс, населенный пункт,
улица, номер дома, корпуса, квартиры)
номера телефонов: домашнего _______,
мобильного _______________________,
рабочего __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с работой в ГБУЗ «Кореновская центральная районная больница» и отсутствием жилого помещения на праве 
собственности на территории  Кореновского района прошу заключить со мной договор найма служебного жилого помеще-
ния по адресу__________.

В договоре прошу учесть следующих членов семьи:
1. дочь - Иванова Марта Петровна, 13.03.2019 года рождения __________;
2._____________________________________________________________.
К заявлению прилагаются документы:
1. _____________________________________________________________;
2. _____________________________________________________________;
3. _____________________________________________________________.
 
"___" __________________ г. _________________________________________
                                   (подпись, Ф.И.О.

Заместитель главы
муниципального образования
Кореновский район                                                                           А.Е. Дружинкин                                                                                                                                                                                

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 от 11.05.2023                                                                                                                                                                                № 672

г. Кореновск

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальным бюджетным учреждением 
культуры муниципального образования Кореновский район «Кореновская межпоселенческая центральная 

районная библиотека» муниципальной услуги «Библиотечное обслуживание населения, комплектование 
и обеспечение сохранности библиотечных фондов»

В целях приведения правовых актов администрации муниципального образования Кореновский район в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», администрация муниципального образования Кореновский район  п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент муниципального бюджетного учреждения культуры муниципального образо-
вания Кореновский район «Кореновская межпоселенческая центральная районная библиотека» по предоставлению услуги 
«Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 
15.03.2016 г. №218 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги муниципального бюджетно-
го учреждения культуры муниципального образования Кореновский район «Кореновская межпоселенческая центральная 
районная библиотека» «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки».

3.Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования  Коренов-
ский район (Симоненко) обеспечить размещение настоящего распоряжения на официальном сайте администрации муници-
пального образования Кореновский район в сети «Интернет».

4.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования 
Кореновский район по социальным вопросам Т.Г.Ковалеву.

5.Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                       С.А. Голобородько                                                            

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
Постановлением 
администрации муниципального 
образования Кореновский район
от 11.05.2023 № 672

Административный регламент 
предоставления Муниципальным бюджетным учреждением культуры муниципального образования 

Кореновский район «Кореновская межпоселенческая центральная районная библиотека» муниципальной 
услуги «Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности 

библиотечных фондов»

1.Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Кореновский район 
муниципальной услуги "Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотеч-
ных фондов" (далее соответственно – муниципальная услуга, Регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность 
выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципального образования 
Кореновский район муниципальной услуги "Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение со-
хранности библиотечных фондов".

1.2.  Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица, независимо от организацион-
но-правовой формы, физические лица независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положе-
ния, политических убеждений, отношения к религии либо их уполномоченные представители, выступающие от их имени, 
обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - пользователи).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации пользователями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений 
о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также в федеральной государственной инфор-
мационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее – Еди-
ный портал) и на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (www.pgu.krasnodar.
ru) (далее – Региональный портал).

1.3.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется  администрацией муници-
пального образования Кореновский район (далее – Уполномоченный орган):

в устной форме при личном приеме пользователя; 
с использованием средств телефонной связи;
путем направления письменного ответа на обращение пользователя по почте с уведомлением;
путем направления ответа в форме электронного документа на обращение пользователя с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – Интернет), в том числе с официального электронного адреса Упол-
номоченного органа;

с использованием информационных материалов (брошюр, буклетов, памяток и т.д.); 
на информационных стендах;
путем размещения информации в открытой и доступной форме в Интернете на официальном сайте Уполномоченного 

органа (далее – официальный сайт), на Едином портале и Региональном портале.
1.3.1.2. При осуществлении консультирования при личном приеме пользователя или с использованием средств телефон-

ной связи предоставляется информация по следующим вопросам:
о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление о предоставлении муниципальной услуги;
о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги;
о перечне нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наимено-

вание, номер, дата принятия);
об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиях к 

оформлению указанных документов, а также перечне документов, которые пользователь вправе представить по собствен-
ной инициативе;

о месте размещения на официальном сайте справочной информации по предоставлению муниципальной услуги;
по иным вопросам, входящим в компетенцию должностных лиц Уполномоченного органа, не требующим дополнитель-

ного изучения.
1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги. 

1.3.2.1. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах Уполномоченного органа размещается сле-
дующая информация:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
сроки предоставления муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (наимено-

вание, номер, дата принятия);
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-

лению указанных документов, а также перечень документов, которые пользователь вправе представить по собственной 
инициативе;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений Уполномоченного органа, муниципальных служащих;
шаблон и образец заполнения заявления для предоставления муниципальной услуги;
иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.2. Справочная информация, включая информацию о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах, 

адресе официального сайта и адресе электронной почты, формах обратной связи размещается на официальном сайте Упол-
номоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.   Наименование муниципальной услуги:
2.1.1. Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов».
Муниципальная услуга включает:
- предоставление пользователям (в том числе удалённым) полной и достоверной информации о библиотеке, правилах 

пользования, информационных ресурсах, об основных и дополнительных услугах, о порядке и условиях предоставления 
муниципальных услуг;

- выдачу документов в печатном и электронном виде во временное пользование физическим и юридическим лицам в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обеспечение доступа пользователей к локальным и глобальным информационным ресурсам в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации;

- предоставление информации о возможностях удовлетворения запроса с помощью ресурсов других библиотек;
- справочно-библиографическая и консультационная помощь пользователям при поиске и выборе источников инфор-

мации;
- предоставление специально оборудованных рабочих мест, в том числе автоматизированных, для самостоятельной ра-

боты пользователей;
- обеспечение доступности библиотечных услуг для особых групп пользователей.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Коренов-
ский район через муниципальное бюджетное учреждение культуры муниципального образования Кореновский район «Ко-
реновская межпоселенческая центральная районная библиотека», (далее – учреждение Уполномоченного органа).

2.2.2. Учреждению Уполномоченного органа запрещается требовать от пользователя осуществления действий, в том 
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный Решением 
Совета муниципального образования Кореновский район от 28 марта 2018 года №364 «Об утверждении Перечня услуг, ко-
торые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией муниципального образования Коре-
новский район муниципальных услуг, предоставляемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг, и Порядка определения размера платы за их оказание» ( в редакции от 31.07.2019 № 570).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.1.  При первом посещении библиотеки:
 - запись получателя муниципальной услуги в библиотеку;
- выдача документов из библиотечного фонда во временное пользование или копий документов по требованию;
2.3.1.2. При повторном посещении библиотеки:
- выдача документов из библиотечного фонда во временное пользование или копий документов по требованию.
2.3.1.3. При обращении за получением муниципальной услуги через справочно-поисковые аппараты, электронные и 

справочно-правовые системы, интернет-ресурсы, системы каталогов и другие формы библиотечного информирования:
- справочная информация и библиографическая информация, информация о составе библиотечных фондов (далее – 

справочная информация).
2.3.1.4. Мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в виде письма администра-

ции муниципального бюджетного учреждения культуры муниципального образования Кореновский район «Кореновская 
межпоселенческая центральная районная библиотека», оформленное на бумажном носителе или в электронной форме в 
соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок представления муниципальной услуги, включая проведение всех необходимых административных проце-
дур, не должен превышать 15 минут с момента обращения пользователя.

2.4.2. Срок предоставления устных ответов на телефонные звонки составляет 10 минут с момента обращения пользо-
вателя.

2.4.3.Срок представления ответов по письменным запросам пользователя, в том числе направленным почтой и (или) 
электронной почтой в адрес пользователя не более 10 рабочих дней со дня регистрации запроса.

2.4.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и зако-
нодательством Краснодарского края не предусмотрен.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги размещен:
- на официальном сайте  http: //www.korenovsk.ru.
- в Федеральном реестре http://ar.gov.ru/ru;
- на Едином портале  http://www.gosuslugi.ru;
- на Региональном портале http://pgu.krasnodar.ru.
- на официальном сайте: muk-korlibrary.narod.ru

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления    

2.6.1. Запись пользователя в библиотеку при первом посещении - оформление читательского формуляра)
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Для получения муниципальной услуги при первом посещении библиотеки для оформления читательского формуляра 

пользователь представляет следующие документы:
документ, удостоверяющий личность пользователя (пользователей) пользователи, не достигшие 14 лет, регистрируются 

на основании документов, предоставленных их родителями или иными законными представителями и с их письменного 
согласия (поручительства); 

2.6.2. В случае подачи заявления через представителя пользователя представляется документ, удостоверяющий личность 
представителя пользователя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя пользователя.

Граждане, не имеющие регистрации в Кореновском районе, имеют право получать документы только в читальном зале 
(иногородние и иностранные граждане) или воспользоваться залоговым абонементом.

На основе предоставленных документов работник библиотеки заполняет читательский формуляр.
При повторном обращении пользователь на получение муниципальной услуги документы не предъявляет.
При направлении письменного обращения в учреждение, в том числе по электронной почте, необходимо указать фами-

лию, имя, отчество пользователя; контактный телефон, электронный или почтовый адрес, по которому может быть направ-
лен ответ, наименование документа, удостоверяющего личность (его данные), наличие регистрации на территории Россий-
ской Федерации; при наличии – данные паспорта гражданина иностранного государства, подпись.

2.6.2.Для юридических лиц – договор о сотрудничестве, оформленный в письменной форме.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями, порядок их представления

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые пользователь вправе представить, 
отсутствуют.

2.8. Указание на запрет требовать от пользователя

2.8.1. Учреждение уполномоченного органа не вправе требовать от пользователя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых, 

не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государ-
ственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон № 210);

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами "а" – "г" пункта 4 части 1 статьи 7 Феде-
рального закона № 210.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, явля-
ются: 

1) представление пользователем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие ис-
правлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, 
печати (при наличии);

2) отсутствие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя пользователя, в случае подачи заявления 
представителем заявителя для физических лиц, индивидуальных предпринимателей:

- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность для физических лиц, индиви-
дуальных предпринимателей;

для юридических лиц:
- оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя 

и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом;
3) копии документов, представленные ползователем без предъявления оригиналов, не имеют нотариального удостове-

рения;
4) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;
5) пользователем не приняты Правила пользования библиотекой.
2.9.2. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторно-

му обращению пользователя после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
Не может быть отказано пользователю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Феде-
рации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
- документы отсутствуют в фонде в момент обращения пользователя;
- запрашиваемый пользователем вид информирования не предусмотрен порядком предоставления муниципальной ус-

луги;
-  обращение пользователя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом;
- обращение (в письменном виде) пользователя с просьбой о прекращении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

 участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.13.1. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также 
при получении результата предоставления муниципальной услуг при личном приеме пользователя не должен превышать 
15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса пользователя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. Регистрация поступившего в учреждение Уполномоченного органа обращения о предоставлении муниципальной 
услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), осуществляется в день их поступления.

2.15.2. Регистрация обращения о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них све-
дений), поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

2.15.3. Срок регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них 
сведений), не может превышать пятнадцать минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам с 
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы размещается при входе в здание, в котором осуществляется деятель-
ность учреждения Уполномоченного органа, на видном месте.

2.16.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется входом, обеспечивающим свободный до-
ступ Пользователей в помещения.

2.16.3. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об учреждении 
Уполномоченного органа, а также оборудуется лестницей с поручнями, пандусами, для беспрепятственного передвижения 
граждан.

2.16.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе 
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и 
предоставляемым в них  услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, 
входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием 
кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказа-
ние им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графи-
ческой информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтвержда-
ющего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами. 

2.16.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,  должны соответствовать санитарно-гигиени-
ческим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда, а также оборудоваться системами 
кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха; средствами оповещения о возникновении чрез-
вычайной ситуации. На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. 

2.16.6. Кабинеты оборудуются информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о номере каби-
нета и наименовании структурного подразделения учреждения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу.

2.16.7. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются: телефоном, факсом, ко-
пировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, а также справочно-правовыми 
системами, информационными стендами.

2.16.8. Информационные стенды должны содержать сведения, указанные в пункте 1.3.2.1 подраздела 1.3 раздела 1 Регла-
мента и размещаться на видном, доступном месте.

2.16.9. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию информации пользователями.

2.16.10. Прием пользователей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) 
работы учреждения. 

2.16.11. Рабочее место должностного лица учреждения Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу (далее – должностное лицо), оборудуется компьютером и оргтехникой,  позволяющими своевременно и в полном 
объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предостав-
ление муниципальной услуги в полном объеме.

2.16.12. Должностные лица обеспечиваются идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными та-
бличками.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной 
статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг"

2.17.1. Основными показателями доступности и качества услуги являются:
получение пользователем полной, актуальной и достоверной информации о порядке  и ходе предоставления услуги;
доступность обращения за предоставлением услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;
количество взаимодействий пользователя с должностными лицами при предоставлении  услуги и их продолжитель-

ность;
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-ком-

муникационных технологий и т.д.
установление должностных лиц, ответственных за предоставление услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предоставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления услуги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления 

и при получении результата предоставления услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также их 

должностных лиц.
Показателем объема оказания услуги является количество посещений (единиц):
- для услуги, предоставляемой в стационарных условиях, посещение - это достижение результата оказания услуги в 

помещении организации, ее оказывающей;
- для услуги, предоставляемой вне стационара, посещение - это получение результата оказания услуги с использованием 

документов фонда организации вне ее помещения;
- для услуги, предоставляемой удаленно через сеть Интернет, посещение -это получение результата оказания услуги 

посредством использования официального сайта организации в сети Интернет.
В качестве показателя качества для услуги рекомендуется устанавливать показатель динамики посещений:
- для услуги, предоставляемой в стационарных условиях: динамика посещений библиотеки по сравнению с предыду-

щим годом (процент);
- для услуги, предоставляемой вне стационара: динамика посещений внестационарных форм обслуживания библиотеки 

по сравнению с предыдущим годом (процент);
- для услуги, предоставляемой удаленно через сеть Интернет: динамика удаленных посещений (посещений Интер-

нет-сайта организаций, связанных с оказанием услуги) по сравнению с предыдущим годом (процент).
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностным лицом учреждения при предоставлении услуги 

не превышает 15 минут.
Получение муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом в МФЦ, по экстерриториальному прин-

ципу  при подаче пользователем комплексного запроса не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги

 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных про-
цедур (действий):

При первом посещении библиотеки:
- прием и регистрация пользователя муниципальной услуги (оформление читательского формуляра)  и прилагаемых к 

нему документов;
- принятие решения о предоставлении (выбор документов, подбор документов из фонда библиотеки)  либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги;
- оформление и выдача выбранного из фонда библиотеки документа.
При повторном посещении библиотеки или читального  зала:
- возврат документа в фонд библиотеки;
  - принятие решения о предоставлении (выбора документов, подбор документов из фонда библиотеки)  либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги;
- оформление и выдача выбранного из фонда библиотеки документа.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур (действий) осуществляемых муниципальным 
бюджетным учреждением культуры муниципального образования Кореновский район 

«Кореновская межпоселенческая центральная районная библиотека»
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3.2.1. Прием и регистрация пользователя муниципальной услуги (оформление читательского формуляра)  и прилагае-

мых к нему документов

3.2.1.1. Основанием для регистрации пользователя муниципальной услуги является личное обращение получателя в 
учреждение Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.2.1.2. Должностное лицо учреждения Уполномоченного органа (далее - специалист библиотеки):
 знакомит пользователя с Правилами пользования библиотекой, другими локальными нормативными актами, регламен-

тирующими библиотечную деятельность; 
проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанно-

му в подразделе 2.6 Регламента;
сопоставляет указанные сведения и данные в представленных документах;
выявляет наличие в документах исправлений, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;
предупреждает о возможных видах и размерах компенсации причиненного ущерба;
оформляет читательский формуляр.
3.2.1.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.
3.2.1.6. Исполнение данной административной процедуры возложено 
на специалиста библиотеки ответственного за прием (регистрацию) пользователя и документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги. 
3.2.1.7. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отка-

за в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1.8. Результатом административной процедуры является оформление читательского формуляра и прилагаемых к 

нему документов или отказ в приеме документов, при выявлении оснований для отказа в приеме документов.
3.2.2. Принятие решения о предоставлении (выбор документа, подбор документов из фонда библиотеки)  либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация пользователя муниципальной услу-

ги и оформление читательского формуляра.
3.2.2.2. В случае возврата пользователем документов специалист библиотеки принимает документы; 
осуществляет контроль за сроками их возврата и сохранности, при продлении пользователем срока пользования доку-

ментами продлевает срок пользования.
3.2.2.3. Специалист библиотеки консультирует пользователя муниципальной услуги по доступу к справочно-поисковому 

аппарату библиотеки, электронным базам данных, методике самостоятельного поиска информации.
3.2.2.4. Выбор документа осуществляется пользователем самостоятельно или с помощью справочно-поискового аппа-

рата библиотеки. Специалист библиотеки в читальных залах библиотеки по устному запросу находит требуемый документ 
в фонде читального зала.

3.2.2.5. Специалист библиотеки в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, пред-
усмотренных пунктом 2.10.2 подраздела 2.10 Регламента, или отсутствия документов в фонде библиотеки предоставляет 
мотивированный отказ.

 3.2.2.6. Специалист библиотеки проставляет отметку о выдаче или возврате документа из фонда читального зала в 
читательском формуляре, при возврате пользователем документов принимает их. 

3.2.2.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 10 минут.
3.2.2.8. Исполнение данной административной процедуры возложено на специалиста библиотеки ответственного за пре-

доставление муниципальной услуги. 
3.2.1.9. Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отка-

за в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1.10. Результатом административной процедуры является регистрация и оформление выбранного из фонда библио-

теки документа в читательском формуляре или отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1.11. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление документа в читательском 

формуляре.

3.3.  Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальных услуг 
в электронной форме

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия) в 
электронной форме:

получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги через Единый или Региональный 
портал или  сайт учреждения уполномоченного органа;

формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
приема и регистрации учреждением Уполномоченного органа запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; - справочная и библиографическая информация, информация о составе библиотечных 
фондов

- получение электронных документов, не являющихся объектами авторского права или библиографической записи, со-
держащей информацию о наличии электронных документов на съемных носителях (компакт-дисках, флешкартах и других) 
или о наличии документа в электронном виде с возможностью доступа к нему из локальной сети;

 получения пользователем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо муниципального 
служащего.

3.4. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Регионального портала, административных процедур (действий) в соответствии 
с положениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином и  Региональном портале или  сайте 

учреждения уполномоченного органа.
На Едином и Региональном портале, на сайте учреждения уполномоченного органа размещается следующая информа-

ция:
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-

лению указанных документов, а также перечень документов, которые Пользователь вправе представить по собственной 
инициативе;

круг Заявителей (пользователей);
срок предоставления муниципальной услуги;
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом пре-

доставления муниципальной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
о праве пользователя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осущест-

вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином и Региональном портале, сайте учреждения Уполномоченного органа о порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги предоставляется пользователю бесплатно. 
Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином и Региональном портале.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения поль-
зователем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни-
ческие средства пользователя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию пользователя, или предоставление им 
персональных данных. 

3.4.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является авторизация пользователем с использованием учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации Единого и Регионального портала или на сайте учреждения 
Уполномоченного органа с целью подачи в учреждении Уполномоченного органа запроса о предоставлении муниципальной 
услуги в электронном виде.

Формирование запроса пользователем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса Единого и 
Регионального портала  без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином и Региональном портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения пользова-

телем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
запроса пользователь уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационно-
го сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса пользователю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 Регламен-

та, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими пользователями одной электронной формы запроса при обращении за услуга-

ми, предполагающими направление совместного запроса несколькими пользователями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений пользователем с использованием сведений, 

размещенных в Единой системе идентификации и аутентификации и сведений, опубликованных на Едином портале, Реги-
ональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери, ранее введенной 
информации;

ж) возможность доступа пользователя на Региональном портале   к ранее поданным им запросам в течение не менее 
одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 Регламента, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в учреждение Уполномоченного органа посредством 
Регионального портала.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является корректное заполнение пользователем 
полей электронной формы запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде.

Формирование запроса пользователем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Регио-
нальном портале.

Результатом административной процедуры является получение учреждением Уполномоченного органа в электронной 
форме заявления и прилагаемых к нему документов посредством Регионального портала.

 Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса (заявления) посредством 
Регионального портала и получение пользователем соответствующего уведомления в личном кабинете.

3.4.3. Прием и регистрация учреждением Уполномоченного органа запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение учреждением Уполномоченного органа заяв-
ления и прилагаемых к нему документов, направленных пользователем посредством Единого и Регионального портала или 
сайта учреждения Уполномоченного органа.

Учреждение Уполномоченного органа обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления пользователя таких документов на бу-
мажном носителе.

Срок регистрации запроса составляет 1 рабочий день.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации учреждением Уполномоченного 

органа электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги пользователем. 
При отправке запроса посредством Единого и Регионального портала  автоматически осуществляется форматно-логи-

ческая проверка сформированного запроса в порядке, определяемом учреждением Уполномоченного органа, после запол-
нения пользователем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек-
тронной формы запроса пользователь уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по которому в личном кабинете пользователя по-
средством Единого и Регионального портала. 

Пользователю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия запроса должностным лицом учреждения Уполномоченного органа, запросу в личном кабинете пользо-

вателя посредством Единого и Регионального портала присваивается статус, подтверждающий его регистрацию.
При получении запроса в электронной форме должностным лицом учреждения Уполномоченного органа проверяется 

наличие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.9 раздела 2   Регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо учреждения Уполномоченного органа в срок, 

не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов для 
предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является регистрация поступивших в учреждение Уполномоченного органа 
в электронной форме заявления и прилагаемых к нему документов.

Способом фиксации результата административной процедуры является присвоение регистрационного номера поступив-
шему запросу или сформированному учреждением Уполномоченного органа уведомлению об отказе в приеме документов.

3.4.4. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации

3.4.4.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставле-
ние муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.4.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги 

3.4.5.1 Основанием для начала административной процедуры является готовый к выдаче результат предоставления му-
ниципальной услуги.

Пользователь вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или 
документа на бумажном носителе в течение срока действия, результата предоставления муниципальной услуги.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие результата предоставления 
муниципальной услуги, который предоставляется пользователю.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) пользователю документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры (получение результата предоставления му-
ниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью уполномоченного должностного лица учреждения Уполномоченного органа является уведомление о готовности резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете пользователя на Едином и Региональном портале.

3.4.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса

3.4.6.1 Основанием для начала административной процедуры является обращение пользователя на Единый и Региональ-
ный портал или сайт учреждения Уполномоченного органа с целью получения муниципальной услуги.

Пользователь имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется пользователю учреждением Уполномоченного 

органа в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес 
электронной почты или с использованием средств Единого и Регионального портала , сайта учреждения Уполномоченного 
органа по выбору пользователя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме пользователю направляется: 
а) уведомление о записи на прием в учреждение Уполномоченного органа, содержащее сведения о дате, времени и месте 

приема; 
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания пре-
доставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, со-
держащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является обращение пользователя на Единый и 
Региональный портал или сайт учреждения Уполномоченного органа с целью получения муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение пользователем сведений о ходе выполнения запроса в 
виде уведомлений на адрес электронной почты или в личном кабинете на Едином и Региональном портале или  сайте уч-
реждения Уполномоченного органа по выбору пользователя.

Способом фиксации результата административной процедуры является отображение текущего статуса предоставления 
муниципальной услуги в личном кабинете пользователя на   Едином и Региональном портале в электронной форме.

3.4.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

3.4.7.1 Основанием для начала административной процедуры является окончание предоставления муниципальной ус-
луги пользователю.
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Пользователю обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином и 

Региональном портале в случае формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме. 
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является согласие пользователя осуществить 

оценку доступности и качества муниципальной услуги, с использованием средств Единого и Регионального портала. 
Результатом административной процедуры является оценка доступности и качества муниципальной услуги на Еди-

ном и Региональном портале.
Способом фиксации результата административной процедуры является уведомление об осуществлении оценки до-

ступности и качества муниципальной услуги на Едином и Региональном портале.
3.4.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного 

лица органа (организации) либо муниципального служащего.
Основанием для начала административной процедуры является обращение пользователя в учреждение Уполномочен-

ного органа с целью получения муниципальной услуги.
Пользователю обеспечивается возможность направления жалобы на решения и действия (бездействие) учреждения 

Уполномоченного органа, должностного лица учреждения Уполномоченного органа служащего в соответствии со статьей 
11.2 Федерального закона № 210 с использованием портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни-
ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - система досудебного обжалования). 

При направлении жалобы в электронном виде посредством системы досудебного обжалования с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет", ответ пользователю (представителю пользователя) направляется 
посредством системы досудебного обжалования, а также способом, указанным пользователем при подаче жалобы.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является неудовлетворенность пользователя 
решениями и действиями (бездействиями) учреждения Уполномоченного органа, должностного лица учреждения Упол-
номоченного органа, муниципального служащего.

Результатом административной процедуры является направление жалобы пользователя в учреждение Уполномочен-
ного органа, поданной с использованием системы досудебного обжалования в электронном виде. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация жалобы пользователя, а также 
результата рассмотрения жалобы в системе досудебного обжалования.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение учреждением Уполномоченного ор-
гана заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок).

3.5.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается в произвольной форме и должно содержать 
следующие сведения:

наименование учреждения Уполномоченного органа, и (или) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) 
должностного лица учреждения Уполномоченного органа, выдавшего документ, в котором допущена опечатка или ошиб-
ка;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства пользователя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения пользователя - юридического лица, а также номер (номера) контакт-
ного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ пользователю;

реквизиты документов, в которых пользователь выявил опечатки и (или) ошибки;
краткое описание опечатки и (или) ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку-

менте; 
указание способа информирования пользователя о ходе рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и (или) оши-

бок, выявленных пользователем, и замене документов, а также представления (направления) результата рассмотрения 
заявления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.3. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагаются:
копия документа, в котором допущена ошибка или опечатка;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя пользователя, – в случае представления интересов 

пользователя представителем.
3.5.4. Срок исправления допущенной опечатки и ошибки не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации в 

учреждении Уполномоченного органа заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
3.5.5. В случае отказа учреждения Уполномоченного органа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких 
исправлений, пользователь может обратиться с жалобой на данный отказ. 

Жалоба, поступившая в учреждение Уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, подлежит рассмотрению в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

3.5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется в форме исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
3.5.7. В случае внесения изменений в выданные по результатам предоставления муниципальной услуги документы, 

направленных на исправление допущенных опечаток и ошибок, допущенных по вине учреждения Уполномоченного ор-
гана, плата с пользователя не взимается.

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования

 к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица учреждения Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги руковод-
ствуются положениями настоящего Регламента.

4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами учреждения Упол-
номоченного органа положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем учреждения Уполно-
моченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и выполнения ответственными 
должностными лицами учреждения Уполномоченного органа положений настоящего Регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений прав пользователей, порядка рассмотрения 
запросов, обращений пользователей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки 
сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества
   предоставления   муниципальной    услуги, в том числе   порядок   и   формы   контроля

   за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения 
нарушений прав пользователей  учреждением Уполномоченного органа проводятся плановые и внеплановые проверки. 

4.2.2.  Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии  с утвержденным графиком, но не реже 1 (одного) раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся по обращениям физических лиц и юридических лиц с жалобами на нару-
шение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и 
сведений, указывающих на нарушение исполнения положения Регламента.

4.2.4. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются  в виде справок, где отмечаются выявленные недо-
статки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

4.3.1. Ответственность за надлежащее предоставление муниципальной услуги возлагается на руководителя учрежде-
ния Уполномоченного органа, ответственного за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги закрепляется в должностных регла-
ментах должностных лиц  Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3.3. В случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации и законодательства Краснодарского 
края, положений настоящего Регламента, а также прав пользователей виновные лица привлекаются к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме проверки соблюдения последо-
вательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, приня-
тием решений должностными лицами учреждения Уполномоченного органа, соблюдения и исполнения должностными 
лицами учреждения Уполномоченного органа нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского 
края, а также положений настоящего Регламента.

4.4.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должност-
ных лиц учреждения Уполномоченного органа должен быть постоянным, всесторонним, объективным и эффективным. 

4.4.3. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самосто-
ятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в учреждение Уполномоченного органа и 
получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок 
мерах, в том числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 
Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий
 (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заинтересованное лицо (далее – пользователь) имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) учреждением Уполномоченного органа, должност-
ным лицом учреждения Уполномоченного органа в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (вне-
судебное) обжалование). 

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может 
быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц учреждения Уполномоченного органа, муници-
пальных служащих подается пользователем в учреждение Уполномоченного органа на имя руководителя учреждения Упол-
номоченного органа.

5.2.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) руководителя учреждения Уполномоченного органа 
жалоба подается в администрацию муниципального образования Кореновский район, главе муниципального образования 
Кореновский район, заместителю главы муниципального образования Кореновского района, курирующему соответственное 
направление.  

5.3. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала и Регионального портала

5.3.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы пользователи могут получить на информационных стен-
дах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в учреждении Уполномоченного 
органа, на официальном сайте учреждения Уполномоченного органа, на Едином портале и Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц

5.4.1. Нормативными правовыми актами, регулирующими порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) учреждения Уполномоченного органа, должностных лиц учреждения Уполномоченного органа, 
либо муниципальных служащих, являются:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг";

2) Постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 21 мая 2019 года № 632 «Об 
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)отраслевых (функциональных) 
органов администрации муниципального образования Кореновский район, предоставляющих муниципальные услуги, их 
должностных лиц и муниципальных служащих».
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 АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
КОРЕНОВСКИЙ  РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17.05.2023                                                                                                    № 724

г.  Кореновск

Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Кореновский 
район по предоставлению   муниципальной услуги «Принятие на учет

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма 
на территории сельских поселений муниципального образования Кореновский   район»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности оказания муниципальных услуг админи-
страция муниципального образования Кореновский район  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Кореновский район по 
предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального найма на территории сельских поселений муниципального образования 
Кореновский   район» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Кореновский район от 
11 июля 2022 года №1028 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма».

3. Управлению службы протокола и информационной политики администрации муниципального образования Коре-
новский район (Симоненко) опубликовать и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации 
муниципального образования Кореновский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образова-
ния Кореновский район А.Е. Дружинкина.

5. Постановление вступает в силу после его официального  опубликования.

Глава
муниципального образования
Кореновский район                                                                       С.А. Голобородько

Полный текст Постановления с приложениями размещен по ссылке:
https://podsolnuh.media/documents/korenovsky-rayon/202305178878/


